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 เมื่อบริษัทได้ตรวจสอบข้อมูลตามรายชื่อผู้ถือหุ้นตามข้อมูลปิ ดสมุดทะเบียนรายชื่อ
ผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุมฯ ถูกต้องครบถ้วนแล้ว ผู้ให้บริการจัดประชุมผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ จะส่ง Link สำหรับการเข้าร่วมประชุมและคู่มือการเข้าใช้งานไปยัง
อีเมล์ที่ท่านได้ส่งมาแจ้งบริษัท

เตรียมอุปกรณ์เพื่อใช้ในการเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์

Web Browser

Google Chrome Microsoft Edge Safari

PC Computer Laptop Smartphone/Tablet

ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะที่มีความประสงค์จะเข้าร่วมประชุม
ต้องส่งเอกสารยืนยันตัวตนมายังบริษัท ตามช่องทางที่ได้ระบุไว้



การเตรียมความพร้อมสำหรับการเข้าประชุมผู้ถือหุ้น
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OJ International Co., Ltd.

ผังแสดงขั้นตอนการเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์

ผู้ถือหุ้นแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
 กรอกข้อมูลแบบฟอร์มแจ้งความประสงค์เข้าประชุม

 หรือสแกน QR Code

ส่งเอกสารแจ้งความประสงค์และเอกสารยืนยันตัวตน
ไปที่ e-mail บริษัท หรือผ่านระบบ QR Code

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล

ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม
 ณ วันเวลาตามเวลาที่กำหนด

กดปุ่ ม E-Meeting 
เพื่อรับชมถ่ายทอดสด ผ่าน Zoom

ระบบส่งLink เข้าร่วมประชุมผ่าน
E-mail ตามเวลาที่กำหนด

ผู้ถือหุ้นแก้ไขและ
ส่งเอกสารเพิ่มเติม

กดปุ่ ม E-Voting 
เพื่อลงคะแนนเสียง ผ่าน Browser

ไม่ผ่านการอนุมัติ
ผ่านการอนุมัติ



คู่มือการแจ้งความประสงค์
เข้าร่วมประชุม

คู่มือนี้จัดทำโดย บริษัท โอเจ อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด
ห้ามมิให้นำไปใช้ต่อโดยไม่ได้รับอนุญาต

ผ่านระบบ E-Request
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โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code



สารบัญ

คู่มือนี้จัดทำโดย บริษัท โอเจ อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด
ห้ามมิให้นำไปใช้ต่อโดยไม่ได้รับอนุญาต

มาด้วยตนเอง1
มาด้วยตนเอง และรับมอบฉันทะมาด้วย2

3 มอบฉันทะให้กรรมการอิสระ

1-5

6-13

14-18

การแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM)
โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

หน้า

02

4
5

มอบฉันทะให้บุคคลทั่วไป (1 ราย)

มอบฉันทะให้บุคคลทั่วไป (มากกว่า 1 ราย)

19-23

24-29



1

กรณีเป็ นผู้ถือหุ้น เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง (ต้องการเข้าร่วมการประชุม และกดโหวตลงคะแนนเอง)

กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

แจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุมฯ ผ่าน Web Browser โดยสแกน QR Code หรือเข้าไปที่ Link URL
ที่ทางบริษัทได้ระบุไว้ จะเจอหน้าให้เลือกประเภทการลงทะเบียน ตามภาพตัวอย่าง

1. มาด้วยตนเอง

กดเลือกประเภทการลงทะเบียนแบบ “มาด้วยตนเอง”
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code1. มาด้วยตนเอง

กดเลือกประเภทการลงทะเบียนแบบ “มาด้วยตนเอง” จะเจอหน้าให้กรอกข้อมูล ดังนี้

1. กรอกเลขที่บัญชีผู้ถือหุ้น และเลขที่บัตรประชาชนของผู้ถือหุ้น
2. กดเครื่องหมายติ๊กถูกที่ช่องสี่เหลี่ยมเมื่อท่านให้ความยินยอมเกี่ยวกับข้อมูลส่วนบุคคลแล้ว
3. กด ยืนยัน

หากกรอกข้อมูลถูกต้อง จะขึ้นชื่อ-นามสกุลของผู้ถือหุ้น และจำนวนหุ้น/หน่วยที่ถือ
และมีให้กรอกข้อมูลเพิ่มเติม ตามภาพตัวอย่าง
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

ตรวจสอบชื่อผู้ถือหุ้นและจำนวนหุ้น หากถูกต้องกรุณากรอกข้อมูลเพิ่มเติม

กรอกข้อมูล

: ชื่อ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)

: Email เพื่อรับ Link สำหรับการเข้าร่วมประชุม

: เบอร์โทรศัพท์มือถือของผู้ถือหุ้น

กด “ถัดไป (Next)”

1. มาด้วยตนเอง
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

แนบไฟล์เอกสารเพื่อยืนยันตัวตน

• กรณีผู้ถือหุ้นประสงค์เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์

เตรียมแนบไฟล์เอกสารประกอบเพื่อยืนยันตัวตนของผู้ถือหุ้น

สำเนาบัตรประชาชน, สำเนาหนังสือเดินทาง, สำเนาบัตรที่ทางราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ

พร้อมเซ็นสำเนาถูกต้อง

เอกสารประกอบอื่น ๆ เช่น หนังสือรับรองบริษัท หรือ เอกสารแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล

กด “ถัดไป (Next)”

1. มาด้วยตนเอง
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

เมื่อผู้ถือหุ้นทำการกรอกข้อมูล และส่งเอกสารแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุมเรียบร้อยแล้ว

จะขึ้นหน้าข้อความ “ระบบได้รับข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

ให้ตรวจสอบชื่อ นามสกุล และจำนวนหุ้นอีกครั้ง

หากถูกต้องเรียบร้อย ให้กดปิ ดหน้าต่าง เป็ นการสิ้นสุดการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม

1. มาด้วยตนเอง



6

กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

แจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุมฯ ผ่าน Web Browser โดยสแกน QR Code หรือเข้าไปที่ Link URL
ที่ทางบริษัทได้ระบุไว้ จะเจอหน้าให้เลือกประเภทการลงทะเบียน ตามภาพตัวอย่าง

2.  มาด้วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด้วย

กรณีเป็ นผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง และรับมอบฉันทะจากผู้ถือหุ้นท่านอื่นมาด้วย 
(ต้องการเข้าร่วมการประชุม และกดโหวตลงคะแนนเอง)

กดเลือกประเภทการลงทะเบียนแบบ 
“มาด้วยตนเอง และรับมอบฉันทะมาด้วย”
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

กดเลือกประเภทการลงทะเบียนแบบ “มาด้วยตนเอง และรับมอบฉันทะมาด้วย” 
จะเจอหน้าให้กรอกข้อมูล ดังนี้

1. กรอกเลขที่บัญชีผู้ถือหุ้น และเลขที่บัตรประชาชนของผู้ถือหุ้น
2. กดเครื่องหมายติ๊กถูกที่ช่องสี่เหลี่ยมเมื่อท่านให้ความยินยอมเกี่ยวกับข้อมูลส่วนบุคคลแล้ว
3. กด ยืนยัน

หากกรอกข้อมูลถูกต้อง จะขึ้นชื่อ-นามสกุลของผู้ถือหุ้น และจำนวนหุ้นที่ถือ
และมีให้กรอกข้อมูลเพิ่มเติม ตามภาพตัวอย่าง

2.  มาด้วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด้วย
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

ตรวจสอบชื่อผู้ถือหุ้นและจำนวนหุ้น หากถูกต้องกรุณากรอกข้อมูลเพิ่มเติม

กรอกข้อมูล

: ชื่อ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)

: Email เพื่อรับ Link สำหรับการเข้าร่วมประชุม

: เบอร์โทรศัพท์มือถือของผู้ถือหุ้น

กด “ถัดไป (Next)”

2.  มาด้วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด้วย
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

แนบไฟล์เอกสารเพื่อยืนยันตัวตน

• กรณีผู้ถือหุ้นประสงค์เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์

เตรียมแนบไฟล์เอกสารประกอบเพื่อยืนยันตัวตนของผู้ถือหุ้น

สำเนาบัตรประชาชน, สำเนาหนังสือเดินทาง, สำเนาบัตรที่ทางราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ

พร้อมเซ็นสำเนาถูกต้อง

เอกสารประกอบอื่น ๆ เช่น หนังสือรับรองบริษัท หรือ เอกสารแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล

กด “ถัดไป (Next)”

2.  มาด้วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด้วย
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

เพิ่มข้อมูลผู้มอบฉันทะ (กรณีที่รับมอบฉันทะจากผู้ถือหุ้นท่านอื่นมาด้วย)

1. กรอกเลขที่บัญชีผู้ถือหุ้น และเลขที่บัตรประชาชนของผู้มอบฉันทะ
2. กด เพิ่มผู้มอบฉันทะ

หากกรอกข้อมูลถูกต้องจะขึ้นชื่อและจำนวนหุ้นของผู้มอบฉันทะมาให้ตรวจสอบตามภาพตัวอย่าง

2.  มาด้วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด้วย
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

กรณีมีผู้มอบฉันทะมากกว่า 1 ราย สามารถกดเพิ่มข้อมูลผู้มอบฉันทะ โดยการกรอกเลขที่บัญชีผู้ถือหุ้น
และเลขที่บัตรประชาชนของผู้มอบฉันทะเพิ่มได้

ตรวจสอบชื่อ และจำนวนหุ้นของผู้มอบฉันทะ หากถูกต้องครบถ้วนแล้วให้กด “ถัดไป (Next)”

2.  มาด้วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด้วย
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

เตรียมแนบไฟล์เอกสารประกอบเพื่อยืนยันตัวตนของผู้มอบฉันทะ

สำเนาบัตรประชาชน, สำเนาหนังสือเดินทาง, สำเนาบัตรที่ทางราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ

พร้อมเซ็นสำเนาถูกต้อง

แนบแบบฟอร์มมอบฉันทะ

เอกสารประกอบอื่น ๆ เช่น หนังสือรับรองบริษัท หรือ เอกสารแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล

กด ยืนยัน

2.  มาด้วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด้วย
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

จะขึ้นหน้าข้อความ “ระบบได้รับข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

ให้ตรวจสอบชื่อ นามสกุล และจำนวนหุ้นของผู้ถือหุ้น และผู้มอบฉันทะอีกครั้ง

หากถูกต้องเรียบร้อย ให้กดปิ ดหน้าต่าง เป็ นการสิ้นสุดการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม

2.  มาด้วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด้วย
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

3.  มอบฉันทะให้
กรรมการอิสระ

แจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุมฯ ผ่าน Web Browser โดยสแกน QR Code หรือเข้าไปที่ Link URL
ที่ทางบริษัทได้ระบุไว้ จะเจอหน้าให้เลือกประเภทการลงทะเบียน ตามภาพตัวอย่าง

กรณีผู้ถือหุ้นต้องการส่งเอกสารแบบมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ

กดเลือกประเภทการลงทะเบียนแบบ 
“มอบฉันทะให้กรรมการอิสระ”
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

3.  มอบฉันทะให้
กรรมการอิสระ

กดเลือกประเภทการลงทะเบียนแบบ “มอบฉันทะให้กรรมการอิสระ” จะเจอหน้าให้กรอกข้อมูล ดังนี้

1. กรอกเลขที่บัญชีผู้ถือหุ้น และเลขที่บัตรประชาชนของผู้ถือหุ้น
2. กดเครื่องหมายติ๊กถูกที่ช่องสี่เหลี่ยมเมื่อท่านให้ความยินยอมเกี่ยวกับข้อมูลส่วนบุคคลแล้ว
3. กด ยืนยัน

หากกรอกข้อมูลถูกต้อง จะขึ้นชื่อ-นามสกุลของผู้ถือหุ้น และจำนวนหุ้นที่ถือ
และมีให้กรอกข้อมูลเพิ่มเติม ตามภาพตัวอย่าง
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

3.  มอบฉันทะให้
กรรมการอิสระ

• กรณีมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ

เตรียมแนบไฟล์เอกสารประกอบเพื่อยืนยันตัวตนของผู้ถือหุ้น

สำเนาบัตรประชาชน, สำเนาหนังสือเดินทาง, สำเนาบัตรที่ทางราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ

พร้อมเซ็นสำเนาถูกต้อง

เอกสารประกอบอื่น ๆ เช่น หนังสือรับรองบริษัท หรือ เอกสารแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล

กด “ถัดไป (Next)”

แนบไฟล์เอกสารเพื่อยืนยันตัวตน
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

3.  มอบฉันทะให้
กรรมการอิสระ

กดเลือกรายชื่อกรรมการอิสระที่ต้องการมอบฉันทะ และแนนแบบฟอร์มมอบฉันทะ

แนบแบบฟอร์มมอบฉันทะ ที่กรอกข้อมูลและลงลายมือครบถ้วน

กด “ถัดไป (Next)”
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

3.  มอบฉันทะให้
กรรมการอิสระ

จะขึ้นหน้าข้อความ “ระบบได้รับข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

ให้ตรวจสอบชื่อ นามสกุล และจำนวนหุ้นของผู้ถือหุ้น และผู้มอบฉันทะอีกครั้ง

หากถูกต้องเรียบร้อย ให้กดปิ ดหน้าต่าง เป็ นการสิ้นสุดการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

4.  มอบฉันทะให้
บุคคลทั่วไป (1 ราย)

แจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุมฯ ผ่าน Web Browser โดยสแกน QR Code หรือเข้าไปที่ Link URL
ที่ทางบริษัทได้ระบุไว้ จะเจอหน้าให้เลือกประเภทการลงทะเบียน ตามภาพตัวอย่าง

กรณีเป็ นผู้ถือหุ้น (1 ราย) มอบฉันทะให้บุคคลทั่วไป
(ผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมการประชุม และกดโหวตลงคะแนนแทน)

กดเลือกประเภทการลงทะเบียนแบบ 
“มอบฉันทะให้บุคคลทั่วไป (1 ราย)”
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

4.  มอบฉันทะให้
บุคคลทั่วไป (1 ราย)

ระบุข้อมูลผู้รับมอบฉันทะและแนบเอกสารประกอบ

ชื่อ-นามสกุล ของผู้รับมอบฉันทะ (ภาษาไทย)

ชื่อ-นามสกุล ของผู้รับมอบฉันทะ (ภาษาอังกฤษ)

เบอร์มือถือของผู้รับมอบฉันทะ

เลขที่บัตรประชาชนของผู้รับมอบฉันทะ

Email (เพื่อรับ link เข้าร่วมประชุม)

แนบไฟล์สำเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู้รับมอบฉันทะ

แนบไฟล์หนังสือมอบฉันทะที่มีการกรอกข้อมูลและลงลายมือครบถ้วน

กด “ถัดไป (Next)”
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

4.  มอบฉันทะให้
บุคคลทั่วไป (1 ราย)

เพิ่มข้อมูลผู้มอบฉันทะ

1. กรอกเลขที่บัญชีผู้ถือหุ้น และเลขที่บัตรประชาชนของผู้ถือหุ้น
2. กด เพิ่มผู้มอบฉันทะ

หากกรอกข้อมูลถูกต้อง จะขึ้นชื่อ-นามสกุลของผู้ถือหุ้น และจำนวนหุ้นที่ถือ
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

4.  มอบฉันทะให้
บุคคลทั่วไป (1 ราย)

ตรวจสอบชื่อผู้ถือหุ้น และจำนวนหุ้น
กด “ถัดไป (Next)”
จะขึ้นหน้าให้แนบเอกสาร ตามภาพตัวอย่าง
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

4.  มอบฉันทะให้
บุคคลทั่วไป (1 ราย)

เตรียมแนบไฟล์เอกสารประกอบเพื่อยืนยันตัวตนของผู้ถือหุ้น

สำเนาบัตรประชาชน, สำเนาหนังสือเดินทาง, สำเนาบัตรที่ทางราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ

พร้อมเซ็นสำเนาถูกต้อง

เอกสารประกอบอื่น ๆ เช่น หนังสือรับรองบริษัท หรือ เอกสารแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล

กด “ยืนยัน”

แนบไฟล์เอกสารของผู้ถือหุ้น
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

4.  มอบฉันทะให้
บุคคลทั่วไป (1 ราย)

จะขึ้นหน้าข้อความ “ระบบได้รับข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

ให้ตรวจสอบชื่อ นามสกุล และจำนวนหุ้นของผู้ถือหุ้น

หากถูกต้องเรียบร้อย ให้กดปิ ดหน้าต่าง เป็ นการสิ้นสุดการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม



24

กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

5.  มอบฉันทะให้บุคคลทั่วไป
(มากกว่า 1 ราย)

แจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุมฯ ผ่าน Web Browser โดยสแกน QR Code หรือเข้าไปที่ Link URL
ที่ทางบริษัทได้ระบุไว้ จะเจอหน้าให้เลือกประเภทการลงทะเบียน ตามภาพตัวอย่าง

กรณีเป็ นผู้ถือหุ้น (มากกว่า 1 ราย) มอบฉันทะให้บุคคลทั่วไป
(ผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมการประชุม และกดโหวตลงคะแนนแทน)

กดเลือกประเภทการลงทะเบียนแบบ 
“มอบฉันทะให้บุคคลทั่วไป (มากกว่า 1 ราย)”
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

ระบุข้อมูลผู้รับมอบฉันทะและแนบเอกสารประกอบ

ชื่อ-นามสกุล ของผู้รับมอบฉันทะ (ภาษาไทย)

ชื่อ-นามสกุล ของผู้รับมอบฉันทะ (ภาษาอังกฤษ)

เบอร์มือถือของผู้รับมอบฉันทะ

เลขที่บัตรประชาชนของผู้รับมอบฉันทะ

Email (เพื่อรับ link เข้าร่วมประชุม)

แนบไฟล์สำเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู้รับมอบฉันทะ

แนบไฟล์หนังสือมอบฉันทะที่มีการกรอกข้อมูลและลงลายมือครบถ้วน

กด “ถัดไป (Next)”

5.  มอบฉันทะให้บุคคลทั่วไป
(มากกว่า 1 ราย)
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

เพิ่มข้อมูลผู้มอบฉันทะ

1. กรอกเลขที่บัญชีผู้ถือหุ้น และเลขที่บัตรประชาชนของผู้ถือหุ้น
2. กด เพิ่มผู้มอบฉันทะ

หากกรอกข้อมูลถูกต้อง จะขึ้นชื่อ-นามสกุลของผู้ถือหุ้น และจำนวนหุ้นที่ถือ

5.  มอบฉันทะให้บุคคลทั่วไป
(มากกว่า 1 ราย)
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

5.  มอบฉันทะให้บุคคลทั่วไป
(มากกว่า 1 ราย)

กรณีมีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะมากกว่า 1 ราย สามารถกดเพิ่มข้อมูลผู้มอบฉันทะ 
โดยการกรอกเลขที่บัญชีผู้ถือหุ้น และเลขที่บัตรประชาชนของผู้มอบฉันทะเพิ่มได้

ตรวจสอบชื่อ และจำนวนหุ้นของผู้มอบฉันทะ หากถูกต้องครบถ้วนแล้วให้กด “ถัดไป (Next)”
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

5.  มอบฉันทะให้บุคคลทั่วไป
(มากกว่า 1 ราย)

เตรียมแนบไฟล์เอกสารประกอบเพื่อยืนยันตัวตนของผู้ถือหุ้น

สำเนาบัตรประชาชน, สำเนาหนังสือเดินทาง, สำเนาบัตรที่ทางราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ

พร้อมเซ็นสำเนาถูกต้อง

เอกสารประกอบอื่น ๆ เช่น หนังสือรับรองบริษัท หรือ เอกสารแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล

กด “ยืนยัน”

แนบไฟล์เอกสารของผู้ถือหุ้น
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กรณีผู้ถือหุ้นต้องการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยช่องทางเว็ปไซต์หรือ QR Code

5.  มอบฉันทะให้บุคคลทั่วไป
(มากกว่า 1 ราย)

จะขึ้นหน้าข้อความ “ระบบได้รับข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

ให้ตรวจสอบชื่อ นามสกุล และจำนวนหุ้นของผู้ถือหุ้นอีกครั้ง

หากถูกต้องเรียบร้อย ให้กดปิ ดหน้าต่าง เป็ นการสิ้นสุดการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม



คลิกที่นี่ (CLICK HERE)

OJ International Co., Ltd.

หรือ สแกน OR Code นี้ 
เพื่อ Download คู่มือการใช้งาน

ศึกษาขั้นตอนและวิธีการใช้งาน

SCAN ME

03

https://linktr.ee/OJ_AGM


คู่มือการติดตั้ง Application ZOOM

คู่มือการติดตั้ง 
Application ZOOM

การติดตั้งโปรแกรม Zoom 
บน Smartphone /Tablet ระบบ Android

การติดตั้งโปรแกรม Zoom 
บน iPhone/ iPad ระบบ IOS

การติดตั้งโปรแกรม Zoom 
บนคอมพิวเตอร์ PC หรือ Notebook

04

OJ International Co., Ltd.

1

2

3



คู่มือการติดตั้ง Application ZOOM

การติดตั้งโปรแกรม Zoom 
บนคอมพิวเตอร์ PC หรือ Notebook

1. เข้า URL : https://zoom.us/download มองหา Zoom Desktop Client 

จากนั้นให้คลิกที่ปุ่ ม Download

2. ระบบจะ Download ไฟล์  “ ZoomInstaller ”  ให้ จากนั้นให้ดับเบิลคลิกเพื่อทำการ

ติดตั้งโปรแกรม

3. ระบบกำลังติดตั้งโปรแกรม รอจนติดตั้งเสร็จเรียบร้อย

OJ International Co., Ltd.

1

04

https://zoom.us/download


คู่มือการติดตั้ง Application ZOOM

การติดตั้งโปรแกรม Zoom 
บนคอมพิวเตอร์ PC หรือ Notebook

4. เมื่อติดตั้งโปรแกรม Zoom สำเร็จเรียบร้อยแล้ว จะขึ้นหน้าต่างให้ลงชื่อเช้าใช้

ดังรูปตัวอย่าง

OJ International Co., Ltd.

1

04



คู่มือการติดตั้ง Application ZOOM

การติดตั้งโปรแกรม Zoom 
บน iPhone/ iPad ระบบ IOS

1. ดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน Zoom โดยเข้าไปที่ App Store ค้นหา Zoom

คลิก Link หรือ Scan QR Code ด้านล่าง

https://apps.apple.com/th/app/zoom-one-platform-to-connect/id546505307

SCAN QR CODE

OJ International Co., Ltd.

2

04

https://apps.apple.com/th/app/zoom-one-platform-to-connect/id546505307


คู่มือการติดตั้ง Application ZOOM

การติดตั้งโปรแกรม Zoom 
บน iPhone/ iPad ระบบ IOS

2. กดปุ่ ม Get เพื่อทำการติดตั้ง และรอการติดตั้ง  เมื่อติดตั้งสำเร็จ 

ให้กดเปิ ด Application Zoom

OJ International Co., Ltd.

2

เมื่อกดเข้า Zoom จะขึ้น หน้าให้ Log in

พร้อมใช้งาน ดังรูปตัวอย่าง

04



คู่มือการติดตั้ง Application ZOOM

การติดตั้งโปรแกรม Zoom 
บน Smartphone /Tablet ระบบ Android

1. ดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน Zoom โดยเข้าไปที่ Play Store ค้นหา Zoom

คลิก Link หรือ Scan QR Code ด้านล่าง

https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings

SCAN QR CODE

OJ International Co., Ltd.

3

04

https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings


คู่มือการติดตั้ง Application ZOOM

การติดตั้งโปรแกรม Zoom 
บน Smartphone /Tablet ระบบ Android

2. กดปุ่ ม ติดตั้ง หรือ Install  เพื่อทำการติดตั้ง และรอการติดตั้ง เมื่อติดตั้งสำเร็จ

ให้กดเปิ ด Application Zoom

OJ International Co., Ltd.

3

เมื่อกดเข้า Zoom จะขึ้น หน้าให้ Log in

พร้อมใช้งาน ดังรูปตัวอย่าง

04



คู่มือสำหรับเข้าร่วมประชุม
และลงคะแนน

สำหรับผู้ถือหุ้นมาด้วยตนเอง
และใช้งานผ่าน PC หรือ Notebook

คู่มือนี้จัดทำโดย บริษัท โอเจ อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด
ห้ามมิให้นำไปใช้ต่อโดยไม่ได้รับอนุญาต

มีปัญหาทางเทคนิค กรุณาติดต่อ Hot Line: 02-079-1811 
วันจันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30 – 17.30 น.



สารบัญ

คู่มือนี้จัดทำโดย บริษัท โอเจ อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด
ห้ามมิให้นำไปใช้ต่อโดยไม่ได้รับอนุญาต

มีปัญหาทางเทคนิค กรุณาติดต่อ Hot Line: 02-079-1811 
วันจันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30 – 17.30 น.

ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์01
การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting02

03 วิธีการถามคำถาม

04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

05 กรณีที่การประชุมนี้มีสองภาษา (ใช้ล่าม)



ขั้นตอนที่ 2

เปิดอีเมล์ดังกล่าว ให้ผู้ถือหุ้นตรวจสอบ ชื่อ และนามสกุล, วันและเวลาที่ท่าน
สามารถกด Link เพื่อเข้าร่วมประชุม และรับทราบการเตรียมข้อมูลเพื่อใช้ใน
การเข้าร่วมประชุม ข้อมูลที่ต้องเตรียมได้แก่ เลขบัญชีผู้ถือหุ้น และหมายเลข
บัตรประชาชนของผู้ถือหุ้น

ขั้นตอนที่ 1

เมื่อผู้ถือหุ้นได้รับการตรวจสอบยืนยันตัวตนจากบริษัทแล้ว จะได้รับอีเมล์
จาก E-Meeting Service ซึ่งจะจัดส่งโดยบริษัท โอเจ อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด 
(e-agm@ojconsultinggroup.com) ระบุหัวเรื่อง เป็นชื่อย่อหลักทรัพย์

ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์01

mailto:e-agm@ojconsultinggroup.com)


ขั้นตอนที่ 3

เมื่อถึง วันและเวลาที่กำหนด ให้กดที่ “กดที่นี้เพื่อเข้าร่วมประชุมแบบ online”
 เพื่อเปิด Web Browser ระบบจะให้กรอก เลขบัญชีผู้ถือหุ้น และ หมายเลขบัตร
ประชาชนของผู้ถือหุ้น จากนั้นใส่เครื่องหมายถูกเพื่อยอมรับข้อตกลงเงื่อนไขในการ
เข้าร่วมประชุม และกดปุ่ม “ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม” 

“ระบบยังไม่ เปิดให้ เข้าร่วมประชุมแบบ onl ine”

กรณีที่ผู้ ถือหุ้ น  กดเข้า  L INK ก่อนเวลาที่ กำหนด ระบบจะแจ้งว่า

01 ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์



ขั้นตอนที่ 4

ตรวจสอบชื่อ นามสกุล และจำนวนหุ้น 
จากนั้นกดปุ่ม “ยืนยันเข้าร่วมประชุม” เพื่อเข้าร่วมประชุม

ขั้นตอนที่ 5

เมื่อเข้าร่วมประชุมแล้ว จะมีปุ่มให้เลือก 2 ปุ่มคือ E-Meeting
และ E-Voting (ตามรูปด้านล่าง)

01 ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์



ขั้นตอนที่ 7

กดปุ่ม “E-Voting” เพื่อลงคะแนนในแต่ละวาระการประชุมผ่าน Web Browser

ขั้นตอนที่ 6

กดปุ่ม “E-Meeting” เพื่อเข้าชมระบบภาพและเสียงสดจากที่ประชุม
ผ่านโปรแกรม E-Meeting

01 ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์



การใช้งาน E-MEETING

การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting02

เมื่อผู้เข้าร่วมประชุมกดปุ่ม “E-Meeting” กรณีที่ใช้ใน Laptop จะมีการเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาตามรูป
ให้ใส่ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม และ E-mail ซึ่งชื่อจะปรากฏในห้อง E-meeting 

เมื่อกรอกชื่อเสร็จให้กดที่ Register and Join



การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting02

จะมีการเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาตามรูป ให้กดปุ่ม Launch Meeting

เมื่อลงทะเบียนเสร็จสิ้นจะมีอีเมล Zoom ส่งไปที่อีเมลที่ท่านลงทะเบียนไว้



ให้กดที่ Join from Your Browser ตามรูปด้านล่าง

02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

ให้กดปุ่ม “ยกเลิก (Cancel)” อีกครั้งหนึ่ง



กรณีที่อุปกรณ์แสดงตามรูปด้านล่าง 
กรุณากด Join Audio by Computer ตรงกลาง

02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

รูปด้านล่างจะปรากฏ กรุณารอจนกว่าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลและ
อนุมัติให้เข้าห้องประชุม E-Meeting

เมื่อได้รับการตรวจสอบจึงสามารถเข้าร่วม E-Meeting เพื่อชมภาพและเสียงได้
เมื่อเข้ามาในแล้ว ท่านจะต้องการเชื่อมต่อระบบเสียง (ไมโครโฟน) ของเครื่องคอมพิวเตอร์

ตนเองก่อน ซึ่งสามารถทำได้ 2 แบบดังนี้



กรณีที่อุปกรณ์แสดงตามรูปด่านล่าง 
กรุณากด Join Audio ด้านล่างซ้ายมือ

02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

กด “Allow” เพื่อให้เข้าถึง ไมโครโฟน



02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

เมื่อเข้าสู่ E-Meeting สมบูรณ์ 
จะได้หน้าจอตามรูปด้านล่าง



01 กดไปที่ปุ่ม “Reaction” ตามรูปด้านล่าง

02 จะแสดงตามรูปด้านล่าง ให้กดปุ่ม “Raise Hand” 
เพื่อเป็นการยกมือขึ้นให้เจ้าหน้าที่ควบคุมการประชุมเห็น

การยกมือสามารถทำได้เมื่อผู้ดำเนินการประชุมเปิดโอกาส
ให้สอบถาม โดยมีวิธีดัง ต่อไปนี้

วิธีการถามคำถาม03



จะแสดงตามรูปด้านล่าง ให้รอจนกว่าเจ้าหน้าที่
จะเปิดไมโครโฟนให้สอบถาม

“กรุณารอเจ้าหน้าที่จะเปิดไมโครโฟนให้ท่าน ผู้เข้าร่วมประชุมไม่สามารถเปิด
ไมโครโฟนเพื่อทำการพูดเองได้ หากเปิดไมโครโฟนเอง จะปรากฏรูปด้านล่าง” 

03

03 วิธีการถามคำถาม



04 เมื่อเจ้าหน้าที่เปิดโอกาสให้ท่านสอบถาม จะแสดงตามรูป
ด้านล่าง ให้กดปุ่ม “Unmute” เพื่อเป็นการเปิดไมโครโฟน

05 เมื่อไมโครโฟนแสดงตามรูปด้านล่าง ท่านสามารถสอบถามทางเสียงได้

03 วิธีการถามคำถาม



07 สิ้นสุดขั้นตอนการสอบถามด้วยการเปิดยกมือ จะแสดงตามรูปด้านล่างนี้

06 เมื่อท่านถามคำถามครบถ้วน กรุณากดที่ปุ่มไมโครโฟน เพื่อทำการปิดไมโครโฟน
จะแสดงตามรูปด้านล่าง จากนั้นให้กดปุ่ม “Lower hand” เพื่อทำการเอามือลง 

03 วิธีการถามคำถาม



ในการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ท่านจะไม่สามารถส่งข้อความ
ผ่านช่องแชทปกติได้ และจะใช้ Q&A ในการส่งคำถามแทน เพื่อให้เจ้า

หน้าที่ทุกคนเห็นข้อความของท่าน

03 วิธีการถามคำถาม

กรณีที่ผู้ถือหุ้น ต้องการสอบถาม
โดยการส่งผ่านข้อความ สามารถทำได้ดังนี้



กดที่ปุ่ม “Q&A” 
ตามรูปด้านล่างนี้

03 วิธีการถามคำถาม



03 วิธีการถามคำถาม

กรณีที่ท่านเข้าผ่าน Zoom Workplace หากท่านไม่เจอปุ่ม Q&A ที่เมนูด้านล่าง 
ให้ท่านกด More จะเจอปุ่ม Q&A ตามภาพตัวอย่างข้างต้น

กดที่ปุ่ม “Q&A” 
ตามรูปด้านล่างนี้



03 วิธีการถามคำถาม



1. เมื่อผู้เข้าร่วมประชุมต้องการจะลงคะแนน ให้สลับหน้าจาก 
E-Meeting กลับไปหน้าหลัก ใน Browser 

กดปุ่ม “E-Voting”

การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting04



04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

2. หน้าต่างใหม่จะแสดงตามรูปด้านล่าง 
ในการลงคะแนนแต่ละวาระ ท่านสามารถเลือกกดการลงคะแนน “เห็นด้วย”

“ไม่เห็นด้วย” และ “งดออกเสียง” สำหรับวาระแจ้งเพื่อทราบ ผู้เข้าร่วมประชุม
จะไม่สามารถลงคะแนนได้

กรณีรับมอบฉันทะจากผู้มอบฉันทะมาหลายราย สามารถเลือกการลงคะแนนได้
โดยปกติระบบจะตั้งค่าการโหวตเป็นการโหวตแบบ “รวมทุกบัญชี” 

หากผู้รับมอบฉันทะต้องการโหวตแยกแต่ละบัญชี สามารถกด dropdown 
เพื่อลงคะแนนเสียงแยกในแต่ละบัญชีได้

กดตรงทางเลือกที่
ต้องการลงคะแนน



4. เมื่อท่านยืนยันการลงคะแนนเรียบร้อยแล้ว 
ระบบจะแสดงตามรูปด้านล่าง 

(ตัวอย่างเป็นการลงคะแนนงดออกเสียง)

5. เมื่อท่านลงคะแนนเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
ขอให้ท่านกลับมายังหน้าต่าง E – meeting (Zoom) เพื่อรับชมภาพและ

เสียงของการประชุมต่อ โดยเจ้าหน้าที่จะทำการรวบรวมคะแนนทั้งหมด
จากในระบบลงคะแนนและแสดงผลการนับคะแนนใน E-meeting

*** กรณีที่วาระได้ถูกปิดวาระไปแล้ว ผู้เข้าร่วมประชุม
จะไม่สามารถลงคะแนนหรือเปลี่ยนคะแนนได้ 

04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

3. หลังจากกดเลือกการลงคะแนนแล้ว จะมีหน้าต่างเล็กแสดงขึ้นมา
สอบถามเพื่อยืนยันการลงคะแนน ให้กด OK

กรณีที่ผู้เข้าร่วมประชุมประสงค์จะเปลี่ยนการลงคะแนน สามารถทำได้
โดยการกดเลือกลงคะแนนใหม่อีกครั้ง 



04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

**ห้ามกด Logout การ Logout ระบบจะถือว่า 
ท่านต้องการนำหุ้นออกจากการประชุมทันที และจะไม่นับ

การลงคะแนนเสียงล่วงหน้าในวาระที่ยังไม่ปิดการนับคะแนน

กรณีที่ท่านผู้เข้าร่วมประชุมไม่สามารถร่วมประชุมจนจบการประชุม
ประสงค์จะลงคะแนนล่วงหน้าสำหรับวาระที่เหลืออยู่

ท่านสามารถลงคะแนนล่วงหน้า เมื่อลงคะแนนเสร็จสิ้นแล้ว 
ให้ทำการกดปิดกากบาทที่หน้า BROWSER ได้ทันที

ห้ามกด

หมายเหตุ



ขั้นตอนที่ 1 ในหน้า Zoom ของผู้ถือหุ้นจะปรากฏหน้าต่างตามภาพ
ด้านล่าง ให้กดไปที่ปุ่ม Interpretation 

กรณีที่มีการใช้ล่ามนั้น ผู้ถือหุ้นต้องทำการเลือก
เสียงที่ต้องการจะได้ยิน สามารถทำได้ดังนี้

กดตรงนี้

กรณีที่การประชุมนี้มีสองภาษา (ใช้ล่าม)05



ขั้นตอนที่ 2 เมื่อกดไปที่ปุ่ม Interpretation จะแสดงดังรูปด้านล่าง
ให้ผู้ถือหุ้นทำการคลิกเลือกภาษาที่ต้องการจะฟัง

***หากผู้ถือหุ้นต้องการกลับไปฟังเสียงห้องหลัก
ให้ทำการกดที่ Original Audio

05 กรณีที่การประชุมนี้มีสองภาษา (ใช้ล่าม)



สำหรับผู้ถือหุ้นมาด้วยตนเอง
และใช้งานผ่าน Smartphone หรือ Tablet

คู่มือสำหรับเข้าร่วมประชุม
และลงคะแนน

คู่มือนี้จัดทำโดย บริษัท โอเจ อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด
ห้ามมิให้นำไปใช้ต่อโดยไม่ได้รับอนุญาต

มีปัญหาทางเทคนิค กรุณาติดต่อ Hot Line: 02-079-1811 
วันจันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30 – 17.30 น.



สารบัญ

คู่มือนี้จัดทำโดย บริษัท โอเจ อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด
ห้ามมิให้นำไปใช้ต่อโดยไม่ได้รับอนุญาต

มีปัญหาทางเทคนิค กรุณาติดต่อ Hot Line: 02-079-1811 
วันจันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30 – 17.30 น.

ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์01
การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting02

03 วิธีการถามคำถาม

04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

05 กรณีที่การประชุมนี้มีสองภาษา (ใช้ล่าม)



ขั้นตอนที่ 2

เปิดอีเมล์ดังกล่าว ให้ผู้ถือหุ้นตรวจสอบ ชื่อ และนามสกุล, วันและเวลาที่ท่าน
สามารถกด Link เพื่อเข้าร่วมประชุม และรับทราบการเตรียมข้อมูลเพื่อใช้ใน
การเข้าร่วมประชุม ข้อมูลที่ต้องเตรียมได้แก่ เลขบัญชีผู้ถือหุ้น และหมายเลข
บัตรประชาชนของผู้ถือหุ้น

ขั้นตอนที่ 1

เมื่อผู้ถือหุ้นได้รับการตรวจสอบยืนยันตัวตนจากบริษัทแล้ว จะได้รับอีเมล์
จาก E-Meeting Service ซึ่งจะจัดส่งโดยบริษัท โอเจ อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด 
(e-agm@ojconsultinggroup.com) ระบุหัวเรื่อง เป็นชื่อย่อหลักทรัพย์

ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์01

mailto:e-agm@ojconsultinggroup.com)


ขั้นตอนที่ 3
เมื่อถึง วันและเวลาที่กำหนด ให้กดที่ “กดที่นี้เพื่อเข้าร่วมประชุมแบบ online” เพื่อ
เปิด Web Browser ของโทรศัพท์มือถือของท่าน เช่น Chrome หรือ Safari ระบบจะ
ให้กรอก เลขบัญชีผู้ถือหุ้น และ หมายเลขบัตรประชาชนของผู้ถือหุ้น จากนั้นใส่
เครื่องหมายถูกเพื่อยอมรับข้อตกลงเงื่อนไขในการเข้าร่วมประชุม และกดปุ่ม “ลง
ทะเบียนเข้าร่วมประชุม” 

“ระบบยังไม่ เปิดให้ เข้าร่วมประชุมแบบ onl ine”

กรณีที่ผู้ ถือหุ้ น  กดเข้า  L INK ก่อนเวลาที่ กำหนด ระบบจะแจ้งว่า

01 ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์



ขั้นตอนที่ 4

ตรวจสอบชื่อ นามสกุล และจำนวนหุ้น 
จากนั้นกดปุ่ม “ยืนยันเข้าร่วมประชุม” เพื่อเข้าร่วมประชุม

ขั้นตอนที่ 5

เมื่อเข้าร่วมประชุมแล้ว จะมีปุ่มให้เลือก 2 ปุ่มคือ E-Meeting
และ E-Voting (ตามรูปด้านล่าง)

01 ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์



ขั้นตอนที่ 7

กดปุ่ม “E-Voting” เพื่อลงคะแนนในแต่ละวาระการประชุมผ่าน Web Browser

ขั้นตอนที่ 6

กดปุ่ม “E-Meeting” เพื่อเข้าชมระบบภาพและเสียงสดจากที่ประชุม
ผ่านโปรแกรม E-Meeting

01 ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์



การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting02

การใช้งาน E-Meeting (เมื่อกดปุ่ม E-Meeting จาก Browserหลัก)

การใช้งาน E-Meeting บนอุปกรณ์มือถือ ท่านจะต้องติดตั้ง โปรแกรม Zoom
Meeting บนอุปกรณ์ของท่านก่อนเข้าร่วมประชุม E-Meeting ซึ่ง สามารถเข้าไป

ดาวน์โหลดแอพพลิเคชั่นบน Smart Phone ได้ตามข้อมูลด้านล่าง

ระบบปฏิบัติการ iOS : https://itunes.apple.com/th/app/zoom-
cloudmeetings/id546505307

หรือ

สแกน QR Code ZOOM Cloud Meetings สำหรับ iOS

ระบบปฏิบัติการ Android : ระบบปฏิบัติการ iOS :
https://itunes.apple.com/th/app/zoom-cloudmeetings/id546505307

หรือ

สแกน QR Code ZOOM Cloud Meetings สำหรับ Android

https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings


02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

เมื่อผู้เข้าร่วมประชุมกดปุ่ม “E-Meeting” จะมีการเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาตามรูป
ให้ใส่ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม และ E-mail ซึ่งชื่อจะปรากฏในห้อง E-meeting 

เมื่อกรอกชื่อเสร็จให้กดที่ Register and Join

เมื่อผู้เข้าร่วมประชุมจะเข้าร่วม E-Meeting กรุณากดปุ่ม “E-Meeting” 
จาก Web Browser หลักตามรูปด้านล่าง



02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

เมื่อลงทะเบียนเสร็จสิ้นจะมีอีเมล Zoom ส่งไปที่อีเมลที่ท่านลงทะเบียนไว้

จะมีการเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาตามรูป ให้กดปุ่ม Launch Meeting



02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

กด “เปิด” เพื่อเปิดใน Zoom

รูปด้านล่างจะปรากฏ กรุณารอจนกว่าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลและ
อนุมัติให้เข้าห้องประชุม E-Meeting



02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

อนุญาตให้ Zoom เข้าถึงอุปกรณ์ของท่าน ตาม 2 รูป ด้านล่าง



การสอบถามผ่านระบบบเสียง
1. กดไปที่ปุ่ม “Reaction” ตามรูปด้านบน

2.ให้กดปุ่ม “Raise Hand” เพื่อเป็นการ
ยกมือขึ้นให้เจ้าหน้าที่ควบคุมการประชุม

เห็น

การยกมือสามารถทำได้เมื่อผู้ดำเนินการประชุมเปิดโอกาส
ให้สอบถาม โดยมีวิธีดัง ต่อไปนี้

วิธีการถามคำถาม03



3. รอจนกว่าเจ้าหน้าที่จะเปิดไมโครโฟนให้สอบถาม ผู้เข้าร่วมประชุมไม่สามารถเปิดไมโครโฟนเพื่อ
ทำการพูดเองได้ เมื่อเจ้าหน้าที่เปิดไมโครโฟนให้แล้ว จะแสดงตามรูปด้านล่าง ให้กด “Unmute.”

เพื่อสอบถามทางเสียง

4.เมื่อไมโครโฟนขึ้นตามรูปด้านขวา หมายความว่าท่านสามารถสอบถามทางเสียงได้ 

03 วิธีการถามคำถาม



เมื่อสอบถามเสร็จให้กด “ไมโครโฟน” (ตามรูปซ้ายมือ) เพื่อปิดไมโครโฟน
ของท่าน เมื่อท่านปิดไมโครโฟนได้สำเร็จจะแสดงตามรูปขวามือ

03 วิธีการถามคำถาม



02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

กดปุ่ม Reaction และกดปุ่ม Lower hand เพื่อเอามือลง ตามรูปด้านล่าง

03 วิธีการถามคำถาม



ในการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ท่านจะไม่สามารถส่งข้อความผ่าน
ช่องแชทปกติได้ และจะใช้ Q&A ในการส่งคำถามแทน เพื่อให้เจ้าหน้าที่

ทุกคนเห็นข้อความของท่าน

03 วิธีการถามคำถาม

กรณีที่ผู้ถือหุ้น ต้องการสอบถาม
โดยการส่งผ่านข้อความ สามารถทำได้ดังนี้



กดที่ปุ่ม “Q&A” 
ตามรูปด้านล่างนี้

03 วิธีการถามคำถาม



03 วิธีการถามคำถาม



หากท่านผู้เข้าร่วมประชุมอยู่ที่หน้า Zoom แล้วต้องการไปที่หน้าต่าง E-Voting
สามารถทำได้โดย สลับหน้าต่างของแอพพลิเคชั่นระหว่าง Zoom กับ Web

Browser

การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting04
การสลับหน้าจอการใช้งาน



0404
การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

1. เมื่อผู้เข้าร่วมประชุมสลับหน้าจาก E-Meeting กลับมา
หน้าหลัก ใน Browser กรุณากดปุ่ม “E-Voting”



04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

2. หน้าต่างใหม่จะแสดงตามรูปด้านล่าง 
ในการลงคะแนนแต่ละวาระ ท่านสามารถเลือกกดการลงคะแนน “เห็นด้วย”

“ไม่เห็นด้วย” และ “งดออกเสียง” สำหรับวาระแจ้งเพื่อทราบ ผู้เข้าร่วม
ประชุมจะไม่สามารถลงคะแนนได้

3. หลังจากกดเลือกการลงคะแนนแล้ว 
จะมีหน้าต่างเล็กแสดงขึ้นมาสอบถามเพื่อยืนยันการลงคะแนน 

ให้กดตกลง 
กรณีที่ผู้เข้าร่วมประชุมประสงค์จะเปลี่ยนการลงคะแนน สามารถทำได้

โดยการกดเลือกลงคะแนนใหม่อีกครั้ง 



04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

4. กรณีรับมอบฉันทะจากผู้มอบฉันทะมาหลายราย สามารถเลือกการลงคะแนน
ได้ โดยปกติระบบจะตั้งค่าการโหวตเป็นการโหวตแบบ “รวมทุกบัญชี” 

หากผู้รับมอบฉันทะต้องการโหวตแยกแต่ละบัญชี สามารถกด dropdown 
เพื่อลงคะแนนเสียงแยกในแต่ละบัญชีได้

เมื่อท่านยืนยันการลงคะแนนเรียบร้อยแล้ว 
ระบบจะแสดงตามรูปด้านล่าง (ตัวอย่างเป็นการลงคะแนนงดออกเสียง)

5. เมื่อท่านลงคะแนนเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
ขอให้ท่านกลับมายังหน้าต่าง E – meeting (Zoom) เพื่อรับชมภาพ

และเสียงของการประชุมต่อ โดยเจ้าหน้าที่จะทำการรวบรวมคะแนน
ทั้งหมดจากในระบบลงคะแนนและแสดงผลการนับคะแนนใน E-meeting

*** กรณีที่วาระได้ถูกปิดวาระไปแล้ว ผู้เข้าร่วมประชุม
จะไม่สามารถลงคะแนนหรือเปลี่ยนคะแนนได้ 



04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

**ห้ามกด Logout การ Logout ระบบจะถือว่า 
ท่านต้องการนำหุ้นออกจากการประชุมทันที และจะไม่นับ

การลงคะแนนเสียงล่วงหน้าในวาระที่ยังไม่ปิดการนับคะแนน

กรณีที่ท่านผู้เข้าร่วมประชุมไม่สามารถร่วมประชุมจนจบการประชุม
ประสงค์จะลงคะแนนล่วงหน้าสำหรับวาระที่เหลืออยู่

ท่านสามารถลงคะแนนล่วงหน้า เมื่อลงคะแนนเสร็จสิ้นแล้ว 
ให้ทำการปิดหน้าต่างของ WEB BROWSER ได้ทันที

ห้ามกด

หมายเหตุ

1

2



กรณีที่มีการใช้ล่ามนั้น ผู้ถือหุ้นต้องทำการเลือก
เสียงที่ต้องการจะได้ยิน สามารถทำได้ดังนี้

กรณีที่การประชุมนี้มีสองภาษา (ใช้ล่าม)05

ขั้นตอนที่ 1 ในหน้า Zoom ของผู้ถือหุ้นจะปรากฏหน้าต่างตามภาพ
ด้านล่าง ให้กดไปที่ปุ่ม More

กดตรงนี้



05 กรณีที่การประชุมนี้มีสองภาษา (ใช้ล่าม)

ขั้นตอนที่ 2 เมื่อกดไปที่ปุ่ม More จะแสดงดังรูปด้านล่างให้ผู้ถือหุ้นทำการคลิกไป
ที่ปุ่ม Interpretation และทำการคลิกเลือกภาษาที่ต้องการจะฟังจากนั้นกด Done

***หากผู้ถือหุ้นต้องการกลับไปฟังเสียงห้องหลัก
ให้ทำการกดที่ Main Audio

กดตรงนี้

2

1

1

2



คู่มือสำหรับเข้าร่วมประชุม
และลงคะแนน

สำหรับผู้รับมอบฉันทะ
และใช้งานผ่าน PC หรือ Notebook

คู่มือนี้จัดทำโดย บริษัท โอเจ อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด
ห้ามมิให้นำไปใช้ต่อโดยไม่ได้รับอนุญาต

มีปัญหาทางเทคนิค กรุณาติดต่อ Hot Line: 02-079-1811 
วันจันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30 – 17.30 น.



สารบัญ

คู่มือนี้จัดทำโดย บริษัท โอเจ อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด
ห้ามมิให้นำไปใช้ต่อโดยไม่ได้รับอนุญาต

มีปัญหาทางเทคนิค กรุณาติดต่อ Hot Line: 02-079-1811 
วันจันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30 – 17.30 น.

ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์01
การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting02

03 วิธีการถามคำถาม

04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

05 กรณีที่การประชุมนี้มีสองภาษา (ใช้ล่าม)



ขั้นตอนที่ 1

เมื่อเอกสารได้รับการตรวจสอบยืนยันตัวตนจากบริษัทแล้ว ผู้รับมอบฉันทะจะได้รับ
อีเมล์จาก E-Meeting Service ซึ่งจะจัดส่งโดยบริษัท โอเจ อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด
(e-agm@ojconsultinggroup.com) ระบุหัวเรื่อง เป็นชื่อย่อหลักทรัพย์

ขั้นตอนที่ 2

เปิดอีเมล์ดังกล่าว กรุณาตรวจสอบ ชื่อ และนามสกุล, วันและเวลาที่ท่าน
สามารถกด Link เพื่อเข้าร่วมประชุม และรับทราบการเตรียมข้อมูลเพื่อใช้ใน
การเข้าร่วมประชุม ข้อมูลที่ต้องเตรียมได้แก่ เลขที่บัตรประชาชนและเบอร์
โทรศัพท์มือถือของผู้รับมอบฉันทะ

ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์01



“ระบบยังไม่ เปิดให้ เข้าร่วมประชุมแบบ onl ine”

01 ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์

ขั้นตอนที่ 3

เมื่อถึง วันและเวลาที่กำหนด ให้กดที่ “กดที่นี้เพื่อเข้าร่วมประชุมแบบ online” เพื่อ
เปิด Web Browser ระบบจะให้กรอกเลขที่บัตรประชาชน และ เบอร์โทรศัพท์มือถือ
ของผู้รับมอบฉันทะ จากนั้นใส่เครื่องหมายถูกเพื่อยอมรับข้อตกลงเงื่อนไขในการ
เข้าร่วมประชุม และกดปุ่ม “ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม” 

กรณีที่ผู้ ถือหุ้ น  กดเข้า  L INK ก่อนเวลาที่ กำหนด ระบบจะแจ้งว่า



ขั้นตอนที่ 5

เมื่อเข้าร่วมประชุมแล้ว จะมีปุ่มให้เลือก 2 ปุ่มคือ E-Meeting
และ E-Voting (ตามรูปด้านล่าง)

01 ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์

ขั้นตอนที่ 4

ตรวจสอบข้อมูลชื่อ นามสกุล และจำนวนหุ้นของผู้มอบฉันทะ
จากนั้นกดปุ่ม “ยืนยันเข้าร่วมประชุม” เพื่อเข้าร่วมประชุม



ขั้นตอนที่ 7

กดปุ่ม “E-Voting” เพื่อลงคะแนนในแต่ละวาระการประชุมผ่าน Web Browser

ขั้นตอนที่ 6

กดปุ่ม “E-Meeting” เพื่อเข้าชมระบบภาพและเสียงสดจากที่ประชุม
ผ่านโปรแกรม E-Meeting

01 ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์



การใช้งาน E-MEETING

การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting02

เมื่อผู้เข้าร่วมประชุมกดปุ่ม “E-Meeting” กรณีที่ใช้ใน Laptop จะมีการเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาตามรูป
ให้ใส่ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม และ E-mail ซึ่งชื่อจะปรากฏในห้อง E-meeting 

เมื่อกรอกชื่อเสร็จให้กดที่ Register and Join



การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting02

จะมีการเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาตามรูป ให้กดปุ่ม Launch Meeting

เมื่อลงทะเบียนเสร็จสิ้นจะมีอีเมล Zoom ส่งไปที่อีเมลที่ท่านลงทะเบียนไว้



ให้กดที่ Join from Your Browser ตามรูปด้านล่าง

02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

ให้กดปุ่ม “ยกเลิก (Cancel)” อีกครั้งหนึ่ง



กรณีที่อุปกรณ์แสดงตามรูปด้านล่าง 
กรุณากด Join Audio by Computer ตรงกลาง

02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

รูปด้านล่างจะปรากฏ กรุณารอจนกว่าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลและ
อนุมัติให้เข้าห้องประชุม E-Meeting

เมื่อได้รับการตรวจสอบจึงสามารถเข้าร่วม E-Meeting เพื่อชมภาพและเสียงได้
เมื่อเข้ามาในแล้ว ท่านจะต้องการเชื่อมต่อระบบเสียง (ไมโครโฟน) ของเครื่องคอมพิวเตอร์

ตนเองก่อน ซึ่งสามารถทำได้ 2 แบบดังนี้



กรณีที่อุปกรณ์แสดงตามรูปด่านล่าง 
กรุณากด Join Audio ด้านล่างซ้ายมือ

02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

กด “Allow” เพื่อให้เข้าถึง ไมโครโฟน



02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

เมื่อเข้าสู่ E-Meeting สมบูรณ์ 
จะได้หน้าจอตามรูปด้านล่าง



01 กดไปที่ปุ่ม “Reaction” ตามรูปด้านล่าง

02 จะแสดงตามรูปด้านล่าง ให้กดปุ่ม “Raise Hand” 
เพื่อเป็นการยกมือขึ้นให้เจ้าหน้าที่ควบคุมการประชุมเห็น

การยกมือสามารถทำได้เมื่อผู้ดำเนินการประชุมเปิดโอกาส
ให้สอบถาม โดยมีวิธีดัง ต่อไปนี้

วิธีการถามคำถาม03



จะแสดงตามรูปด้านล่าง ให้รอจนกว่าเจ้าหน้าที่
จะเปิดไมโครโฟนให้สอบถาม

“กรุณารอเจ้าหน้าที่จะเปิดไมโครโฟนให้ท่าน ผู้เข้าร่วมประชุมไม่สามารถเปิด
ไมโครโฟนเพื่อทำการพูดเองได้ หากเปิดไมโครโฟนเอง จะปรากฏรูปด้านล่าง” 

03

03 วิธีการถามคำถาม



04 เมื่อเจ้าหน้าที่เปิดโอกาสให้ท่านสอบถาม จะแสดงตามรูป
ด้านล่าง ให้กดปุ่ม “Unmute” เพื่อเป็นการเปิดไมโครโฟน

05 เมื่อไมโครโฟนแสดงตามรูปด้านล่าง ท่านสามารถสอบถามทางเสียงได้

03 วิธีการถามคำถาม



07 สิ้นสุดขั้นตอนการสอบถามด้วยการเปิดยกมือ จะแสดงตามรูปด้านล่างนี้

06 เมื่อท่านถามคำถามครบถ้วน กรุณากดที่ปุ่มไมโครโฟน เพื่อทำการปิดไมโครโฟน
จะแสดงตามรูปด้านล่าง จากนั้นให้กดปุ่ม “Lower hand” เพื่อทำการเอามือลง 

03 วิธีการถามคำถาม



ในการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ท่านจะไม่สามารถส่งข้อความ
ผ่านช่องแชทปกติได้ และจะใช้ Q&A ในการส่งคำถามแทน เพื่อให้เจ้า

หน้าที่ทุกคนเห็นข้อความของท่าน

03 วิธีการถามคำถาม

กรณีที่ผู้ถือหุ้น ต้องการสอบถาม
โดยการส่งผ่านข้อความ สามารถทำได้ดังนี้



กดที่ปุ่ม “Q&A” 
ตามรูปด้านล่างนี้

03 วิธีการถามคำถาม



03 วิธีการถามคำถาม

กรณีที่ท่านเข้าผ่าน Zoom Workplace หากท่านไม่เจอปุ่ม Q&A ที่เมนูด้านล่าง 
ให้ท่านกด More จะเจอปุ่ม Q&A ตามภาพตัวอย่างข้างต้น

กดที่ปุ่ม “Q&A” 
ตามรูปด้านล่างนี้



03 วิธีการถามคำถาม



การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting04

1. เมื่อผู้เข้าร่วมประชุมต้องการจะลงคะแนน ให้สลับหน้าจาก 
E-Meeting กลับไปหน้าหลัก ใน Browser 

กดปุ่ม “E-Voting”



04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

2. หน้าต่างใหม่จะแสดงตามรูปด้านล่าง 
ในการลงคะแนนแต่ละวาระ ท่านสามารถเลือกกดการลงคะแนน “เห็นด้วย”

“ไม่เห็นด้วย” และ “งดออกเสียง” สำหรับวาระแจ้งเพื่อทราบ ผู้เข้าร่วมประชุม
จะไม่สามารถลงคะแนนได้

กรณีรับมอบฉันทะจากผู้มอบฉันทะมาหลายราย สามารถเลือกการลงคะแนนได้
โดยปกติระบบจะตั้งค่าการโหวตเป็นการโหวตแบบ “รวมทุกบัญชี” 

หากผู้รับมอบฉันทะต้องการโหวตแยกแต่ละบัญชี สามารถกด dropdown 
เพื่อลงคะแนนเสียงแยกในแต่ละบัญชีได้

กดตรงทางเลือกที่
ต้องการลงคะแนน



04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

4. เมื่อท่านยืนยันการลงคะแนนเรียบร้อยแล้ว 
ระบบจะแสดงตามรูปด้านล่าง 

(ตัวอย่างเป็นการลงคะแนนงดออกเสียง)

5. เมื่อท่านลงคะแนนเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
ขอให้ท่านกลับมายังหน้าต่าง E – meeting (Zoom) เพื่อรับชมภาพและ

เสียงของการประชุมต่อ โดยเจ้าหน้าที่จะทำการรวบรวมคะแนนทั้งหมด
จากในระบบลงคะแนนและแสดงผลการนับคะแนนใน E-meeting

*** กรณีที่วาระได้ถูกปิดวาระไปแล้ว ผู้เข้าร่วมประชุม
จะไม่สามารถลงคะแนนหรือเปลี่ยนคะแนนได้ 

3. หลังจากกดเลือกการลงคะแนนแล้ว จะมีหน้าต่างเล็กแสดงขึ้นมา
สอบถามเพื่อยืนยันการลงคะแนน ให้กด OK

กรณีที่ผู้เข้าร่วมประชุมประสงค์จะเปลี่ยนการลงคะแนน สามารถทำได้
โดยการกดเลือกลงคะแนนใหม่อีกครั้ง 



04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

**ห้ามกด Logout การ Logout ระบบจะถือว่า 
ท่านต้องการนำหุ้นออกจากการประชุมทันที และจะไม่นับ

การลงคะแนนเสียงล่วงหน้าในวาระที่ยังไม่ปิดการนับคะแนน

กรณีที่ท่านผู้เข้าร่วมประชุมไม่สามารถร่วมประชุมจนจบการประชุม
ประสงค์จะลงคะแนนล่วงหน้าสำหรับวาระที่เหลืออยู่

ท่านสามารถลงคะแนนล่วงหน้า เมื่อลงคะแนนเสร็จสิ้นแล้ว 
ให้ทำการกดปิดกากบาทที่หน้า BROWSER ได้ทันที

ห้ามกด

หมายเหตุ



ขั้นตอนที่ 1 ในหน้า Zoom ของผู้ถือหุ้นจะปรากฏหน้าต่างตามภาพ
ด้านล่าง ให้กดไปที่ปุ่ม Interpretation 

กรณีที่มีการใช้ล่ามนั้น ผู้ถือหุ้นต้องทำการเลือก
เสียงที่ต้องการจะได้ยิน สามารถทำได้ดังนี้

กดตรงนี้

กรณีที่การประชุมนี้มีสองภาษา (ใช้ล่าม)05



ขั้นตอนที่ 2 เมื่อกดไปที่ปุ่ม Interpretation จะแสดงดังรูปด้านล่าง
ให้ผู้ถือหุ้นทำการคลิกเลือกภาษาที่ต้องการจะฟัง

***หากผู้ถือหุ้นต้องการกลับไปฟังเสียงห้องหลัก
ให้ทำการกดที่ Original Audio

05 กรณีที่การประชุมนี้มีสองภาษา (ใช้ล่าม)



สำหรับผู้รับมอบฉันทะ
และใช้งานผ่าน Smartphone หรือ Tablet

คู่มือสำหรับเข้าร่วมประชุม
และลงคะแนน

คู่มือนี้จัดทำโดย บริษัท โอเจ อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด
ห้ามมิให้นำไปใช้ต่อโดยไม่ได้รับอนุญาต

มีปัญหาทางเทคนิค กรุณาติดต่อ Hot Line: 02-079-1811 
วันจันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30 – 17.30 น.



สารบัญ

คู่มือนี้จัดทำโดย บริษัท โอเจ อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด
ห้ามมิให้นำไปใช้ต่อโดยไม่ได้รับอนุญาต

มีปัญหาทางเทคนิค กรุณาติดต่อ Hot Line: 02-079-1811 
วันจันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30 – 17.30 น.

ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์01
การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting02

03 วิธีการถามคำถาม

04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

05 กรณีที่การประชุมนี้มีสองภาษา (ใช้ล่าม)



ขั้นตอนที่ 2

เปิดอีเมล์ดังกล่าว กรุณาตรวจสอบ ชื่อ และนามสกุล, วันและเวลาที่ท่าน
สามารถกด Link เพื่อเข้าร่วมประชุม และรับทราบการเตรียมข้อมูลเพื่อใช้ใน
การเข้าร่วมประชุม ข้อมูลที่ต้องเตรียมได้แก่ เลขที่บัตรประชาชนและเบอร์
โทรศัพท์มือถือของผู้รับมอบฉันทะ

ขั้นตอนที่ 1

เมื่อเอกสารได้รับการตรวจสอบยืนยันตัวตนจากบริษัทแล้ว ผู้รับมอบฉันทะจะ
ได้รับอีเมล์จาก E-Meeting Service ซึ่งจะจัดส่งโดยบริษัท โอเจ อินเตอร์
เนชั่นแนล จำกัด (e-agm@ojconsultinggroup.com) ระบุหัวเรื่อง เป็นชื่อย่อ
หลักทรัพย์

ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์01

mailto:e-agm@ojconsultinggroup.com)


“ระบบยังไม่ เปิดให้ เข้าร่วมประชุมแบบ onl ine”

01 ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์

ขั้นตอนที่ 3
เเมื่อถึง วันและเวลาที่กำหนด ให้กดที่ “กดที่นี้เพื่อเข้าร่วมประชุมแบบ online” เพื่อ
เปิด Web Browser ระบบจะให้กรอกเลขที่บัตรประชาชน และ เบอร์โทรศัพท์มือถือ
ของผู้รับมอบฉันทะ จากนั้นใส่เครื่องหมายถูกเพื่อยอมรับข้อตกลงเงื่อนไขในการ
เข้าร่วมประชุม และกดปุ่ม “ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม”

กรณีที่ผู้ ถือหุ้ น  กดเข้า  L INK ก่อนเวลาที่ กำหนด ระบบจะแจ้งว่า



ขั้นตอนที่ 5

เมื่อเข้าร่วมประชุมแล้ว จะมีปุ่มให้เลือก 2 ปุ่มคือ E-Meeting
และ E-Voting (ตามรูปด้านล่าง)

01 ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์

ขั้นตอนที่ 4

ตรวจสอบข้อมูลชื่อ นามสกุล และจำนวนหุ้นของผู้มอบฉันทะ
จากนั้นกดปุ่ม “ยืนยันเข้าร่วมประชุม” เพื่อเข้าร่วมประชุม



ขั้นตอนที่ 7

กดปุ่ม “E-Voting” เพื่อลงคะแนนในแต่ละวาระการประชุมผ่าน Web Browser

ขั้นตอนที่ 6

กดปุ่ม “E-Meeting” เพื่อเข้าชมระบบภาพและเสียงสดจากที่ประชุม
ผ่านโปรแกรม E-Meeting

01 ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์



การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting02

การใช้งาน E-Meeting (เมื่อกดปุ่ม E-Meeting จาก Browserหลัก)

การใช้งาน E-Meeting บนอุปกรณ์มือถือ ท่านจะต้องติดตั้ง โปรแกรม Zoom
Meeting บนอุปกรณ์ของท่านก่อนเข้าร่วมประชุม E-Meeting ซึ่ง สามารถเข้าไป

ดาวน์โหลดแอพพลิเคชั่นบน Smart Phone ได้ตามข้อมูลด้านล่าง

ระบบปฏิบัติการ iOS : https://itunes.apple.com/th/app/zoom-
cloudmeetings/id546505307

หรือ

สแกน QR Code ZOOM Cloud Meetings สำหรับ iOS

ระบบปฏิบัติการ Android : ระบบปฏิบัติการ iOS :
https://itunes.apple.com/th/app/zoom-cloudmeetings/id546505307

หรือ

สแกน QR Code ZOOM Cloud Meetings สำหรับ Android

https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings


02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

เมื่อผู้เข้าร่วมประชุมกดปุ่ม “E-Meeting” จะมีการเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาตามรูป
ให้ใส่ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม และ E-mail ซึ่งชื่อจะปรากฏในห้อง E-meeting 

เมื่อกรอกชื่อเสร็จให้กดที่ Register and Join

เมื่อผู้เข้าร่วมประชุมจะเข้าร่วม E-Meeting กรุณากดปุ่ม “E-Meeting” 
จาก Web Browser หลักตามรูปด้านล่าง



02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

เมื่อลงทะเบียนเสร็จสิ้นจะมีอีเมล Zoom ส่งไปที่อีเมลที่ท่านลงทะเบียนไว้

จะมีการเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาตามรูป ให้กดปุ่ม Launch Meeting



02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

กด “เปิด” เพื่อเปิดใน Zoom

รูปด้านล่างจะปรากฏ กรุณารอจนกว่าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลและ
อนุมัติให้เข้าห้องประชุม E-Meeting



02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

อนุญาตให้ Zoom เข้าถึงอุปกรณ์ของท่าน ตาม 2 รูป ด้านล่าง



การสอบถามผ่านระบบบเสียง
1. กดไปที่ปุ่ม “Reaction” ตามรูปด้านบน

2.ให้กดปุ่ม “Raise Hand” เพื่อเป็นการ
ยกมือขึ้นให้เจ้าหน้าที่ควบคุมการประชุม

เห็น

การยกมือสามารถทำได้เมื่อผู้ดำเนินการประชุมเปิดโอกาส
ให้สอบถาม โดยมีวิธีดัง ต่อไปนี้

วิธีการถามคำถาม03



3. รอจนกว่าเจ้าหน้าที่จะเปิดไมโครโฟนให้สอบถาม ผู้เข้าร่วมประชุมไม่สามารถเปิดไมโครโฟนเพื่อ
ทำการพูดเองได้ เมื่อเจ้าหน้าที่เปิดไมโครโฟนให้แล้ว จะแสดงตามรูปด้านล่าง ให้กด “Unmute.”

เพื่อสอบถามทางเสียง

4.เมื่อไมโครโฟนขึ้นตามรูปด้านขวา หมายความว่าท่านสามารถสอบถามทางเสียงได้ 

03 วิธีการถามคำถาม



เมื่อสอบถามเสร็จให้กด “ไมโครโฟน” (ตามรูปซ้ายมือ) เพื่อปิดไมโครโฟน
ของท่าน เมื่อท่านปิดไมโครโฟนได้สำเร็จจะแสดงตามรูปขวามือ

03 วิธีการถามคำถาม



02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

กดปุ่ม Reaction และกดปุ่ม Lower hand เพื่อเอามือลง ตามรูปด้านล่าง

03 วิธีการถามคำถาม



ในการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ท่านจะไม่สามารถส่งข้อความผ่าน
ช่องแชทปกติได้ และจะใช้ Q&A ในการส่งคำถามแทน เพื่อให้เจ้าหน้าที่

ทุกคนเห็นข้อความของท่าน

03 วิธีการถามคำถาม

กรณีที่ผู้ถือหุ้น ต้องการสอบถาม
โดยการส่งผ่านข้อความ สามารถทำได้ดังนี้



กดที่ปุ่ม “Q&A” 
ตามรูปด้านล่างนี้

03 วิธีการถามคำถาม



03 วิธีการถามคำถาม



หากท่านผู้เข้าร่วมประชุมอยู่ที่หน้า Zoom แล้วต้องการไปที่หน้าต่าง E-Voting
สามารถทำได้โดย สลับหน้าต่างของแอพพลิเคชั่นระหว่าง Zoom กับ Web

Browser

การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting04
การสลับหน้าจอการใช้งาน



0404
การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

1. เมื่อผู้เข้าร่วมประชุมสลับหน้าจาก E-Meeting กลับมา
หน้าหลัก ใน Browser กรุณากดปุ่ม “E-Voting”



04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

2. หน้าต่างใหม่จะแสดงตามรูปด้านล่าง 
ในการลงคะแนนแต่ละวาระ ท่านสามารถเลือกกดการลงคะแนน “เห็นด้วย”

“ไม่เห็นด้วย” และ “งดออกเสียง” สำหรับวาระแจ้งเพื่อทราบ ผู้เข้าร่วม
ประชุมจะไม่สามารถลงคะแนนได้

3. หลังจากกดเลือกการลงคะแนนแล้ว 
จะมีหน้าต่างเล็กแสดงขึ้นมาสอบถามเพื่อยืนยันการลงคะแนน 

ให้กดตกลง 
กรณีที่ผู้เข้าร่วมประชุมประสงค์จะเปลี่ยนการลงคะแนน สามารถทำได้

โดยการกดเลือกลงคะแนนใหม่อีกครั้ง 



04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

4. กรณีรับมอบฉันทะจากผู้มอบฉันทะมาหลายราย สามารถเลือกการลงคะแนน
ได้ โดยปกติระบบจะตั้งค่าการโหวตเป็นการโหวตแบบ “รวมทุกบัญชี” 

หากผู้รับมอบฉันทะต้องการโหวตแยกแต่ละบัญชี สามารถกด dropdown 
เพื่อลงคะแนนเสียงแยกในแต่ละบัญชีได้

เมื่อท่านยืนยันการลงคะแนนเรียบร้อยแล้ว 
ระบบจะแสดงตามรูปด้านล่าง (ตัวอย่างเป็นการลงคะแนนงดออกเสียง)

5. เมื่อท่านลงคะแนนเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
ขอให้ท่านกลับมายังหน้าต่าง E – meeting (Zoom) เพื่อรับชมภาพ

และเสียงของการประชุมต่อ โดยเจ้าหน้าที่จะทำการรวบรวมคะแนน
ทั้งหมดจากในระบบลงคะแนนและแสดงผลการนับคะแนนใน E-meeting

*** กรณีที่วาระได้ถูกปิดวาระไปแล้ว ผู้เข้าร่วมประชุม
จะไม่สามารถลงคะแนนหรือเปลี่ยนคะแนนได้ 



04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

**ห้ามกด Logout การ Logout ระบบจะถือว่า 
ท่านต้องการนำหุ้นออกจากการประชุมทันที และจะไม่นับ

การลงคะแนนเสียงล่วงหน้าในวาระที่ยังไม่ปิดการนับคะแนน

กรณีที่ท่านผู้เข้าร่วมประชุมไม่สามารถร่วมประชุมจนจบการประชุม
ประสงค์จะลงคะแนนล่วงหน้าสำหรับวาระที่เหลืออยู่

ท่านสามารถลงคะแนนล่วงหน้า เมื่อลงคะแนนเสร็จสิ้นแล้ว 
ให้ทำการปิดหน้าต่างของ WEB BROWSER ได้ทันที

ห้ามกด

หมายเหตุ

1

2



ขั้นตอนที่ 1 ในหน้า Zoom ของผู้ถือหุ้นจะปรากฏหน้าต่างตามภาพ
ด้านล่าง ให้กดไปที่ปุ่ม More

กรณีที่มีการใช้ล่ามนั้น ผู้ถือหุ้นต้องทำการเลือก
เสียงที่ต้องการจะได้ยิน สามารถทำได้ดังนี้

กดตรงนี้

กรณีที่การประชุมนี้มีสองภาษา (ใช้ล่าม)05



05 กรณีที่การประชุมนี้มีสองภาษา (ใช้ล่าม)

ขั้นตอนที่ 2 เมื่อกดไปที่ปุ่ม More จะแสดงดังรูปด้านล่างให้ผู้ถือหุ้นทำการคลิกไป
ที่ปุ่ม Interpretation และทำการคลิกเลือกภาษาที่ต้องการจะฟังจากนั้นกด Done

***หากผู้ถือหุ้นต้องการกลับไปฟังเสียงห้องหลัก
ให้ทำการกดที่ Main Audio

กดตรงนี้

2

1

1

2


