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 เมื�อบรษัิทได้ตรวจสอบขอ้มลูตามรายชื�อผู้ถอืหุน้ตามขอ้มลูปิดสมุดทะเบยีนรายชื�อ
ผู้ถอืหุน้ที�มสีทิธเิขา้รว่มประชุมฯ ถกูตอ้งครบถว้นแล้ว ผูใ้หบ้รกิารจดัประชมุผ่านสื�อ
อิเล็กทรอนกิส ์จะสง่ Link สาํหรบัการเขา้รว่มประชมุและคูมื่อการเขา้ใชง้านไปยัง
อีเมลที์�ท่านได้สง่มาแจ้งบรษัิท

เตรยีมอปุกรณ�เพือ่ใช�ในการเข�าร�วมประชมุผ�านสือ่อเิลก็ทรอนกิส�

Web Browser

Google Chrome Microsoft Edge Safari

PC Computer Laptop Smartphone/Tablet

ผู้ถอืหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะที�มคีวามประสงคจ์ะเขา้รว่มประชมุ
ตอ้งสง่เอกสารยนืยนัตวัตนมายงับรษัิท ตามชอ่งทางที�ไดร้ะบไุว้



การเตรยีมความพร�อมสาํหรบัการเข�าประชมุผู�ถอืหุ�น
ผ�านสือ่อเิลก็ทรอนกิส� (E-AGM)01

OJ International Co., Ltd.

ผังแสดงขั�นตอนการเขา้รว่มประชมุผ่านสื�ออเิลก็ทรอนกิส์

ผูถื้อหุน้แจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุ
 กรอกขอ้มลูแบบฟอรม์แจง้ความประสงคเ์ข้าประชมุ

 หรอืสแกน QR Code

สง่เอกสารแจง้ความประสงคแ์ละเอกสารยนืยนัตัวตน
ไปที� e-mail บรษัิท หรอืผ่านระบบ QR Code

เจา้หนา้ที�ตรวจสอบข้อมูล

ลงทะเบยีนเข้ารว่มประชมุ
 ณ วนัเวลาตามเวลาที�กาํหนด

กดปุ่ ม E-Meeting 
เพื�อรับชมถ่ายทอดสด ผ่าน Zoom

ระบบสง่Link เข้ารว่มประชมุผา่น
E-mail ตามเวลาที�กาํหนด

ผู้ถือหุ้นแก้ไขและ
ส่งเอกสารเพิ�มเตมิ

กดปุ่ ม E-Voting 
เพื�อลงคะแนนเสียง ผา่น Browser

ไมผ่า่นการอนมุตัิ
ผา่นการอนมุตัิ



คู�มอืการแจ�งความประสงค�
เข�าร�วมประชมุ

คู�มอืนีจั้ดทาํโดย บรษัิท โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั
ห�ามมใิห�นําไปใช�ต�อโดยไม�ได�รบัอนญุาต

ผ�านระบบ E-Request
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โดยช่องทางเวป็ไซตห์รอื QR Code
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กรณเีป็นผู้ถือหุน้ เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง (ต้องการเขา้รว่มการประชมุ และกดโหวตลงคะแนนเอง)

กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

แจ้งความประสงค์เขา้รว่มประชุมฯ ผา่น Web Browser โดยสแกน QR Code หรอืเขา้ไปที� Link URL
ที�ทางบรษัิทไดร้ะบุไว้ จะเจอหนา้ใหเ้ลือกประเภทการลงทะเบยีน ตามภาพตวัอยา่ง

1. มาด�วยตนเอง

กดเลอืกประเภทการลงทะเบยีนแบบ “มาดว้ยตนเอง”
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code1. มาด�วยตนเอง

กดเลือกประเภทการลงทะเบียนแบบ “มาด้วยตนเอง” จะเจอหนา้ใหก้รอกขอ้มลู ดังนี�

1. กรอกเลขที�บัญชผู้ีถอืหุ้น และเลขที�บตัรประชาชนของผูถ้อืหุ้น
2. กดเครื�องหมายติ�กถูกที�ชอ่งสี�เหลี�ยมเมื�อทา่นใหค้วามยนิยอมเกี�ยวกบัขอ้มลูส่วนบคุคลแล้ว
3. กด ยนืยนั

หากกรอกข้อมลูถูกตอ้ง จะขึ�นชื�อ-นามสกุลของผูถ้อืหุน้ และจํานวนหุ้น/หนว่ยที�ถอื
และมีใหก้รอกข้อมลูเพิ�มเตมิ ตามภาพตัวอยา่ง
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

ตรวจสอบชื�อผู้ถือหุ้นและจาํนวนหุ้น หากถกูต้องกรณุากรอกขอ้มูลเพิ�มเตมิ

กรอกข้อมูล

: ชื�อ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)

: Email เพื�อรับ Link สําหรับการเข้าร่วมประชุม

: เบอร์โทรศัพท์มือถือของผู้ถือหุ้น

กด “ถัดไป (Next)”

1. มาด�วยตนเอง
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

แนบไฟล์เอกสารเพื�อยืนยันตวัตน

• กรณีผู้ถือหุ้นประสงค์เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ผ่านสื�ออิเล็กทรอนิกส์

เตรียมแนบไฟล์เอกสารประกอบเพื�อยืนยันตัวตนของผู้ถือหุ้น

สําเนาบัตรประชาชน, สําเนาหนังสือเดินทาง, สําเนาบัตรที�ทางราชการออกให้ที�ยังไม่หมดอายุ

พร้อมเซ็นสําเนาถูกต้อง

เอกสารประกอบอื�น ๆ เช่น หนังสือรับรองบริษัท หรือ เอกสารแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล

กด “ถัดไป (Next)”

1. มาด�วยตนเอง
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

เมื�อผู้ถือหุน้ทําการกรอกข้อมลู และสง่เอกสารแจ้งความประสงคเ์ขา้รว่มประชุมเรยีบรอ้ยแลว้

จะขึ�นหน้าข้อความ “ระบบได้รับข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

ให้ตรวจสอบชื�อ นามสกุล และจํานวนหุ้นอีกครั�ง

หากถูกต้องเรียบร้อย ให้กดปิดหน้าต่าง เป็นการสิ�นสุดการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม

1. มาด�วยตนเอง
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

แจ้งความประสงค์เขา้รว่มประชุมฯ ผา่น Web Browser โดยสแกน QR Code หรอืเขา้ไปที� Link URL
ที�ทางบรษัิทไดร้ะบุไว้ จะเจอหนา้ใหเ้ลือกประเภทการลงทะเบยีน ตามภาพตวัอยา่ง

2.  มาด�วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด�วย

กรณเีป็นผู้ถือหุน้เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง และรบัมอบฉันทะจากผูถ้อืหุน้ท่านอื�นมาด้วย 
(ต้องการเข้าร่วมการประชมุ และกดโหวตลงคะแนนเอง)

กดเลือกประเภทการลงทะเบยีนแบบ 
“มาดว้ยตนเอง และรบัมอบฉนัทะมาด้วย”
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

กดเลือกประเภทการลงทะเบียนแบบ “มาด้วยตนเอง และรบัมอบฉันทะมาด้วย” 
จะเจอหนา้ให้กรอกข้อมลู ดงันี�

1. กรอกเลขที�บัญชผู้ีถอืหุ้น และเลขที�บตัรประชาชนของผูถ้อืหุ้น
2. กดเครื�องหมายติ�กถูกที�ชอ่งสี�เหลี�ยมเมื�อทา่นใหค้วามยนิยอมเกี�ยวกบัขอ้มลูส่วนบคุคลแล้ว
3. กด ยนืยนั

หากกรอกข้อมลูถูกตอ้ง จะขึ�นชื�อ-นามสกุลของผูถ้อืหุน้ และจํานวนหุ้นที�ถอื
และมีใหก้รอกข้อมลูเพิ�มเตมิ ตามภาพตัวอยา่ง

2.  มาด�วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด�วย
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

ตรวจสอบชื�อผู้ถือหุ้นและจาํนวนหุ้น หากถกูต้องกรณุากรอกขอ้มูลเพิ�มเตมิ

กรอกข้อมูล

: ชื�อ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)

: Email เพื�อรับ Link สําหรับการเข้าร่วมประชุม

: เบอร์โทรศัพท์มือถือของผู้ถือหุ้น

กด “ถัดไป (Next)”

2.  มาด�วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด�วย
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

แนบไฟล์เอกสารเพื�อยืนยันตวัตน

• กรณีผู้ถือหุ้นประสงค์เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ผ่านสื�ออิเล็กทรอนิกส์

เตรียมแนบไฟล์เอกสารประกอบเพื�อยืนยันตัวตนของผู้ถือหุ้น

สําเนาบัตรประชาชน, สําเนาหนังสือเดินทาง, สําเนาบัตรที�ทางราชการออกให้ที�ยังไม่หมดอายุ

พร้อมเซ็นสําเนาถูกต้อง

เอกสารประกอบอื�น ๆ เช่น หนังสือรับรองบริษัท หรือ เอกสารแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล

กด “ถัดไป (Next)”

2.  มาด�วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด�วย
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

เพิ�มข้อมลูผู้มอบฉันทะ (กรณทีี�รบัมอบฉนัทะจากผูถ้อืหุ้นทา่นอื�นมาด้วย)

1. กรอกเลขที�บญัชผีูถื้อหุ้น และเลขที�บตัรประชาชนของผูม้อบฉันทะ
2. กด เพิ�มผู้มอบฉันทะ

หากกรอกข้อมลูถกูตอ้งจะขึ�นชื�อและจาํนวนหุ้นของผูม้อบฉันทะมาให้ตรวจสอบตามภาพตัวอยา่ง

2.  มาด�วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด�วย
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

กรณมีีผู้มอบฉันทะมากกวา่ 1 ราย สามารถกดเพิ�มขอ้มูลผูม้อบฉนัทะ โดยการกรอกเลขที�บญัชีผูถ้อืหุน้
และเลขที�บตัรประชาชนของผู้มอบฉันทะเพิ�มได้

ตรวจสอบชื�อ และจํานวนหุ้นของผู้มอบฉันทะ หากถกูตอ้งครบถว้นแลว้ใหก้ด “ถดัไป (Next)”

2.  มาด�วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด�วย
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

เตรียมแนบไฟล์เอกสารประกอบเพื�อยืนยันตัวตนของผู้มอบฉันทะ

สําเนาบัตรประชาชน, สําเนาหนังสือเดินทาง, สําเนาบัตรที�ทางราชการออกให้ที�ยังไม่หมดอายุ

พร้อมเซ็นสําเนาถูกต้อง

แนบแบบฟอร์มมอบฉันทะ

เอกสารประกอบอื�น ๆ เช่น หนังสือรับรองบริษัท หรือ เอกสารแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล

กด ยืนยัน

2.  มาด�วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด�วย
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

จะขึ�นหน้าข้อความ “ระบบได้รับข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

ให้ตรวจสอบชื�อ นามสกุล และจํานวนหุ้นของผู้ถือหุ้น และผู้มอบฉันทะอีกครั�ง

หากถูกต้องเรียบร้อย ให้กดปิดหน้าต่าง เป็นการสิ�นสุดการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม

2.  มาด�วยตนเอง และ
รับมอบฉันทะมาด�วย
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

3.  มอบฉันทะให�
กรรมการอิสระ

แจ้งความประสงค์เขา้รว่มประชุมฯ ผา่น Web Browser โดยสแกน QR Code หรอืเขา้ไปที� Link URL
ที�ทางบรษัิทไดร้ะบุไว้ จะเจอหนา้ใหเ้ลือกประเภทการลงทะเบยีน ตามภาพตวัอยา่ง

กรณผู้ีถือหุน้ตอ้งการส่งเอกสารแบบมอบฉันทะใหก้รรมการอสิระ

กดเลือกประเภทการลงทะเบยีนแบบ 
“มอบฉันทะใหก้รรมการอสิระ”
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

3.  มอบฉันทะให�
กรรมการอิสระ

กดเลือกประเภทการลงทะเบียนแบบ “มอบฉันทะให้กรรมการอสิระ” จะเจอหนา้ใหก้รอกขอ้มลู ดังนี�

1. กรอกเลขที�บัญชผู้ีถอืหุ้น และเลขที�บตัรประชาชนของผูถ้อืหุ้น
2. กดเครื�องหมายติ�กถูกที�ชอ่งสี�เหลี�ยมเมื�อทา่นใหค้วามยนิยอมเกี�ยวกบัขอ้มลูส่วนบคุคลแลว้
3. กด ยนืยัน

หากกรอกขอ้มลูถูกตอ้ง จะขึ�นชื�อ-นามสกุลของผูถ้อืหุน้ และจํานวนหุ้นที�ถอื
และมใีหก้รอกข้อมลูเพิ�มเตมิ ตามภาพตัวอยา่ง
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

3.  มอบฉันทะให�
กรรมการอิสระ

• กรณีมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ

เตรียมแนบไฟล์เอกสารประกอบเพื�อยืนยันตัวตนของผู้ถือหุ้น

สําเนาบัตรประชาชน, สําเนาหนังสือเดินทาง, สําเนาบัตรที�ทางราชการออกให้ที�ยังไม่หมดอายุ

พร้อมเซ็นสําเนาถูกต้อง

เอกสารประกอบอื�น ๆ เช่น หนังสือรับรองบริษัท หรือ เอกสารแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล

กด “ถัดไป (Next)”

แนบไฟล์เอกสารเพื�อยืนยันตวัตน
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

3.  มอบฉันทะให�
กรรมการอิสระ

กดเลือกรายชื�อกรรมการอิสระที�ต้องการมอบฉันทะ และแนนแบบฟอร์มมอบฉันทะ

แนบแบบฟอร์มมอบฉันทะ ที�กรอกข้อมูลและลงลายมือครบถ้วน

กด “ถัดไป (Next)”



18

กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

3.  มอบฉันทะให�
กรรมการอิสระ

จะขึ�นหน้าข้อความ “ระบบได้รับข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

ให้ตรวจสอบชื�อ นามสกุล และจํานวนหุ้นของผู้ถือหุ้น และผู้มอบฉันทะอีกครั�ง

หากถูกต้องเรียบร้อย ให้กดปิดหน้าต่าง เป็นการสิ�นสุดการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

4.  มอบฉันทะให�
บุคคลทั่วไป (1 ราย)

แจ้งความประสงค์เขา้รว่มประชุมฯ ผา่น Web Browser โดยสแกน QR Code หรอืเขา้ไปที� Link URL
ที�ทางบรษัิทไดร้ะบุไว้ จะเจอหนา้ใหเ้ลือกประเภทการลงทะเบยีน ตามภาพตวัอยา่ง

กรณเีป็นผู้ถือหุน้ (1 ราย) มอบฉันทะให้บุคคลทั�วไป
(ผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้อื�นเข้ารว่มการประชมุ และกดโหวตลงคะแนนแทน)

กดเลือกประเภทการลงทะเบยีนแบบ 
“มอบฉันทะใหบ้คุคลทั�วไป (1 ราย)”
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

4.  มอบฉันทะให�
บุคคลทั่วไป (1 ราย)

ระบุข้อมูลผู้รับมอบฉันทะและแนบเอกสารประกอบ

ชื�อ-นามสกุล ของผู้รับมอบฉันทะ (ภาษาไทย)

ชื�อ-นามสกุล ของผู้รับมอบฉันทะ (ภาษาอังกฤษ)

เบอร์มือถือของผู้รับมอบฉันทะ

เลขที�บัตรประชาชนของผู้รับมอบฉันทะ

Email (เพื�อรับ link เข้าร่วมประชุม)

แนบไฟล์สาํเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู้รับมอบฉันทะ

แนบไฟล์หนังสือมอบฉันทะที�มีการกรอกข้อมูลและลงลายมือครบถ้วน

กด “ถัดไป (Next)”
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

4.  มอบฉันทะให�
บุคคลทั่วไป (1 ราย)

เพิ�มข้อมูลผู้มอบฉันทะ

1. กรอกเลขที�บัญชผู้ีถอืหุ้น และเลขที�บตัรประชาชนของผูถ้อืหุ้น
2. กด เพิ�มผู้มอบฉันทะ

หากกรอกขอ้มลูถูกตอ้ง จะขึ�นชื�อ-นามสกุลของผูถ้อืหุน้ และจํานวนหุ้นที�ถอื
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

4.  มอบฉันทะให�
บุคคลทั่วไป (1 ราย)

ตรวจสอบชื�อผูถื้อหุ้น และจาํนวนหุ้น
กด “ถัดไป (Next)”
จะขึ�นหนา้ให้แนบเอกสาร ตามภาพตัวอยา่ง
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

4.  มอบฉันทะให�
บุคคลทั่วไป (1 ราย)

เตรียมแนบไฟล์เอกสารประกอบเพื�อยืนยันตัวตนของผู้ถือหุ้น

สําเนาบัตรประชาชน, สําเนาหนังสือเดินทาง, สําเนาบัตรที�ทางราชการออกให้ที�ยังไม่หมดอายุ

พร้อมเซ็นสําเนาถูกต้อง

เอกสารประกอบอื�น ๆ เช่น หนังสือรับรองบริษัท หรือ เอกสารแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล

กด “ยืนยัน”

แนบไฟล์เอกสารของผู้ถือหุ้น
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

4.  มอบฉันทะให�
บุคคลทั่วไป (1 ราย)

จะขึ�นหน้าข้อความ “ระบบได้รับข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

ให้ตรวจสอบชื�อ นามสกุล และจํานวนหุ้นของผู้ถือหุ้น

หากถูกต้องเรียบร้อย ให้กดปิดหน้าต่าง เป็นการสิ�นสุดการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

5.  มอบฉันทะให�บุคคลทั่วไป
(มากกว�า 1 ราย)

แจ้งความประสงค์เขา้รว่มประชุมฯ ผา่น Web Browser โดยสแกน QR Code หรอืเขา้ไปที� Link URL
ที�ทางบรษัิทไดร้ะบุไว้ จะเจอหนา้ใหเ้ลือกประเภทการลงทะเบยีน ตามภาพตวัอยา่ง

กรณเีป็นผู้ถือหุน้ (มากกวา่ 1 ราย) มอบฉันทะให้บุคคลทั�วไป
(ผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้อื�นเข้ารว่มการประชมุ และกดโหวตลงคะแนนแทน)

กดเลือกประเภทการลงทะเบยีนแบบ 
“มอบฉันทะใหบ้คุคลทั�วไป (มากกวา่ 1 ราย)”
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

ระบุข้อมูลผู้รับมอบฉันทะและแนบเอกสารประกอบ

ชื�อ-นามสกุล ของผู้รับมอบฉันทะ (ภาษาไทย)

ชื�อ-นามสกุล ของผู้รับมอบฉันทะ (ภาษาอังกฤษ)

เบอร์มือถือของผู้รับมอบฉันทะ

เลขที�บัตรประชาชนของผู้รับมอบฉันทะ

Email (เพื�อรับ link เข้าร่วมประชุม)

แนบไฟล์สาํเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู้รับมอบฉันทะ

แนบไฟล์หนังสือมอบฉันทะที�มีการกรอกข้อมูลและลงลายมือครบถ้วน

กด “ถัดไป (Next)”

5.  มอบฉันทะให�บุคคลทั่วไป
(มากกว�า 1 ราย)
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

เพิ�มข้อมูลผู้มอบฉันทะ

1. กรอกเลขที�บญัชผีูถื้อหุ้น และเลขที�บตัรประชาชนของผูถ้อืหุ้น
2. กด เพิ�มผู้มอบฉันทะ

หากกรอกข้อมลูถกูตอ้ง จะขึ�นชื�อ-นามสกุลของผูถ้อืหุน้ และจํานวนหุ้นที�ถอื

5.  มอบฉันทะให�บุคคลทั่วไป
(มากกว�า 1 ราย)
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

5.  มอบฉันทะให�บุคคลทั่วไป
(มากกว�า 1 ราย)

กรณมีผู้ีถือหุน้มอบฉันทะมากกวา่ 1 ราย สามารถกดเพิ�มขอ้มูลผูม้อบฉนัทะ 
โดยการกรอกเลขที�บัญชผู้ีถอืหุน้ และเลขที�บัตรประชาชนของผูม้อบฉนัทะเพิ�มได้

ตรวจสอบชื�อ และจํานวนหุ้นของผู้มอบฉันทะ หากถกูตอ้งครบถว้นแลว้ใหก้ด “ถดัไป (Next)”
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

5.  มอบฉันทะให�บุคคลทั่วไป
(มากกว�า 1 ราย)

เตรียมแนบไฟล์เอกสารประกอบเพื�อยืนยันตัวตนของผู้ถือหุ้น

สําเนาบัตรประชาชน, สําเนาหนังสือเดินทาง, สําเนาบัตรที�ทางราชการออกให้ที�ยังไม่หมดอายุ

พร้อมเซ็นสําเนาถูกต้อง

เอกสารประกอบอื�น ๆ เช่น หนังสือรับรองบริษัท หรือ เอกสารแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล

กด “ยืนยัน”

แนบไฟล์เอกสารของผู้ถือหุ้น
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กรณีผู�ถือหุ�นต�องการแจ�งความประสงค�เข�าร�วมประชุม
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส� (E-AGM) โดยช�องทางเว็ปไซต�หรือ QR Code

5.  มอบฉันทะให�บุคคลทั่วไป
(มากกว�า 1 ราย)

จะขึ�นหน้าข้อความ “ระบบได้รับข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

ให้ตรวจสอบชื�อ นามสกุล และจํานวนหุ้นของผู้ถือหุ้นอีกครั�ง

หากถูกต้องเรียบร้อย ให้กดปิดหน้าต่าง เป็นการสิ�นสุดการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม



คลกิทีน่ี ่(CLICK HERE)

OJ International Co., Ltd.

หรอื สแกน OR Code นี� 
เพื�อ Download คู่มอืการใชง้าน

ศึกษาขั�นตอนและวธิกีารใชง้าน

SCAN ME

03

https://linktr.ee/OJ_AGM


คู�มอืการตดิตัง้ Application ZOOM

คู�มอืการตดิตัง้ 
Application ZOOM

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บน Smartphone /Tablet ระบบ Android

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บน iPhone/ iPad ระบบ IOS

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บนคอมพวิเตอร� PC หรอื Notebook

04

OJ International Co., Ltd.

1

2

3



คู�มอืการตดิตัง้ Application ZOOM

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บนคอมพวิเตอร� PC หรอื Notebook

1. เขา้ URL : https://zoom.us/download มองหา Zoom Desktop Client 

จากนั�นใหค้ลิกที�ปุ่ ม Download

2. ระบบจะ Download ไฟล์  “ ZoomInstaller ”  ให ้จากนั�นใหด้บัเบลิคลกิเพื�อทาํการ

ตดิตั�งโปรแกรม

3. ระบบกาํลงัตดิตั�งโปรแกรม รอจนตดิตั�งเสรจ็เรยีบรอ้ย

OJ International Co., Ltd.

1

04

https://zoom.us/download


คู�มอืการตดิตัง้ Application ZOOM

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บนคอมพวิเตอร� PC หรอื Notebook

4. เมื�อตดิตั�งโปรแกรม Zoom สําเรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ จะขึ�นหนา้ตา่งใหล้งชื�อเชา้ใช้

ดงัรปูตวัอยา่ง

OJ International Co., Ltd.

1

04



คู�มอืการตดิตัง้ Application ZOOM

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บน iPhone/ iPad ระบบ IOS

1. ดาวน์โหลดแอปพลิเคชนั Zoom โดยเขา้ไปที� App Store คน้หา Zoom

คลกิ Link หรือ Scan QR Code ดา้นลา่ง

https://apps.apple.com/th/app/zoom-one-platform-to-connect/id546505307

SCAN QR CODE

OJ International Co., Ltd.

2

04

https://apps.apple.com/th/app/zoom-one-platform-to-connect/id546505307


คู�มอืการตดิตัง้ Application ZOOM

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บน iPhone/ iPad ระบบ IOS

2. กดปุ่ ม Get เพื�อทาํการตดิตั�ง และรอการตดิตั�ง  เมื�อตดิตั�งสาํเรจ็ 

ใหก้ดเปิด Application Zoom

OJ International Co., Ltd.

2

เมื�อกดเขา้ Zoom จะขึ�น หนา้ให ้Log in

พรอ้มใชง้าน ดงัรปูตวัอยา่ง

04



คู�มอืการตดิตัง้ Application ZOOM

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บน Smartphone /Tablet ระบบ Android

1. ดาวน์โหลดแอปพลิเคชนั Zoom โดยเขา้ไปที� Play Store คน้หา Zoom

คลกิ Link หรือ Scan QR Code ดา้นลา่ง

https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings

SCAN QR CODE

OJ International Co., Ltd.

3

04

https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings


คู�มอืการตดิตัง้ Application ZOOM

การตดิตัง้โปรแกรม Zoom 
บน Smartphone /Tablet ระบบ Android

2. กดปุ่ ม ตดิตั�ง หรือ Install  เพื�อทาํการตดิตั�ง และรอการตดิตั�ง เมื�อตดิตั�งสําเรจ็

ให้กดเปิด Application Zoom

OJ International Co., Ltd.

3

เมื�อกดเขา้ Zoom จะขึ�น หนา้ให ้Log in

พร้อมใช้งาน ดงัรปูตวัอยา่ง

04



คู�มอืสาํหรบัเข�าร�วมประชุม
และลงคะแนน

สาํหรบัผู�ถอืหุ�นมาด�วยตนเอง
และใช�งานผ�าน PC หรอื Notebook

คู�มอืนีจั้ดทาํโดย บรษัิท โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั
ห�ามมใิห�นําไปใช�ต�อโดยไม�ได�รบัอนญุาต

มปี�ญหาทางเทคนคิ กรณุาตดิต�อ Hot Line: 02-079-1811 
วนัจนัทร�-ศกุร� เวลา 08.30 – 17.30 น.



สารบัญ

คู�มอืน้ีจดัทาํโดย บรษัิท โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั
ห�ามมใิห�นําไปใช�ต�อโดยไม�ได�รบัอนญุาต

มปี�ญหาทางเทคนิค กรณุาตดิต�อ Hot Line: 02-079-1811 
วนัจันทร�-ศกุร� เวลา 08.30 – 17.30 น.

ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�01
การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting02

03 วธิกีารถามคาํถาม

04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

05 กรณทีีก่ารประชมุนีม้สีองภาษา (ใช�ล�าม)



ขัน้ตอนที ่2

เป�ดอเีมล�ดงักล�าว ให�ผู�ถอืหุ�นตรวจสอบ ชือ่ และนามสกลุ, วนัและเวลาทีท่�าน
สามารถกด Link เพือ่เข�าร�วมประชมุ และรบัทราบการเตรยีมข�อมลูเพือ่ใช�ใน
การเข�าร�วมประชมุ ข�อมลูทีต่�องเตรยีมได�แก� เลขบญัชผีู�ถอืหุ�น และหมายเลข
บตัรประชาชนของผู�ถอืหุ�น

ขัน้ตอนที ่1

เมือ่ผู�ถอืหุ�นได�รบัการตรวจสอบยนืยนัตวัตนจากบรษิทัแล�ว จะได�รบัอเีมล�
จาก E-Meeting Service ซึง่จะจดัส�งโดยบรษิทั โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั 
(e-agm@ojconsultinggroup.com) ระบหุวัเรือ่ง เป�นชือ่ย�อหลกัทรพัย�

ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�01

mailto:e-agm@ojconsultinggroup.com)


ขัน้ตอนที ่3

เมือ่ถงึ วนัและเวลาทีก่าํหนด ให�กดที ่“กดทีน่ีเ้พือ่เข�าร�วมประชมุแบบ online”
 เพือ่เป�ด Web Browser ระบบจะให�กรอก เลขบญัชผีู�ถอืหุ�น และ หมายเลขบตัร
ประชาชนของผู�ถอืหุ�น จากนัน้ใส�เครือ่งหมายถกูเพือ่ยอมรบัข�อตกลงเงือ่นไขในการ
เข�าร�วมประชมุ และกดปุ�ม “ลงทะเบยีนเข�าร�วมประชมุ” 

“ระบบยังไม� เป�ดให� เข�าร�วมประชุมแบบ onl ine”

กรณีที่ผู� ถือหุ� น  กดเข�า  L INK ก�อนเวลาที่ กาํหนด ระบบจะแจ�งว�า

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�



ขัน้ตอนที ่4

ตรวจสอบชือ่ นามสกลุ และจาํนวนหุ�น 
จากนัน้กดปุ�ม “ยนืยนัเข�าร�วมประชมุ” เพือ่เข�าร�วมประชมุ

ขัน้ตอนที ่5

เมือ่เข�าร�วมประชมุแล�ว จะมปีุ�มให�เลอืก 2 ปุ�มคอื E-Meeting
และ E-Voting (ตามรปูด�านล�าง)

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�



ขัน้ตอนที ่7

กดปุ�ม “E-Voting” เพือ่ลงคะแนนในแต�ละวาระการประชมุผ�าน Web Browser

ขัน้ตอนที ่6

กดปุ�ม “E-Meeting” เพือ่เข�าชมระบบภาพและเสยีงสดจากทีป่ระชมุ
ผ�านโปรแกรม E-Meeting

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�



การใช�งาน E-MEETING

การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting02

เมือ่ผู�เข�าร�วมประชมุกดปุ�ม “E-Meeting” กรณทีีใ่ช�ใน Laptop จะมกีารเป�ดหน�าต�างใหม�ขึน้มาตามรปู
ให�ใส�ชือ่ผู�เข�าร�วมประชมุ และ E-mail ซึง่ชือ่จะปรากฏในห�อง E-meeting 

เมือ่กรอกชือ่เสรจ็ให�กดที ่Register and Join



การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting02

จะมกีารเป�ดหน�าต�างใหม�ขึน้มาตามรปู ให�กดปุ�ม Launch Meeting

เมือ่ลงทะเบยีนเสรจ็สิน้จะมอีเีมล Zoom ส�งไปทีอ่เีมลทีท่�านลงทะเบยีนไว�



ให�กดที่ Join from Your Browser ตามรูปด�านล�าง

02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

ให�กดปุ�ม “ยกเลิก (Cancel)” อีกครั้งหนึ่ง



กรณทีีอ่ปุกรณ�แสดงตามรปูด�านล�าง 
กรณุากด Join Audio by Computer ตรงกลาง

02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

รูปด�านล�างจะปรากฏ กรุณารอจนกว�าเจ�าหน�าที่ตรวจสอบข�อมูลและ
อนุมัติให�เข�าห�องประชุม E-Meeting

เมื่อได�รับการตรวจสอบจึงสามารถเข�าร�วม E-Meeting เพื่อชมภาพและเสียงได�
เมื่อเข�ามาในแล�ว ท�านจะต�องการเชื่อมต�อระบบเสียง (ไมโครโฟน) ของเครื่องคอมพิวเตอร�

ตนเองก�อน ซึ่งสามารถทาํได� 2 แบบดังนี้



กรณทีีอ่ปุกรณ�แสดงตามรปูด�านล�าง 
กรณุากด Join Audio ด�านล�างซ�ายมอื

02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

กด “Allow” เพือ่ให�เข�าถงึ ไมโครโฟน



02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

เมื่อเข�าสู� E-Meeting สมบูรณ� 
จะได�หน�าจอตามรูปด�านล�าง



01 กดไปทีปุ่�ม “Reaction” ตามรปูด�านล�าง

02 จะแสดงตามรปูด�านล�าง ให�กดปุ�ม “Raise Hand” 
เพือ่เป�นการยกมอืขึน้ให�เจ�าหน�าทีค่วบคมุการประชมุเหน็

การยกมือสามารถทาํได�เมือ่ผู�ดาํเนนิการประชมุเป�ดโอกาส
ให�สอบถาม โดยมวีธิดีงั ต�อไปนี้

วธิกีารถามคาํถาม03



จะแสดงตามรปูด�านล�าง ให�รอจนกว�าเจ�าหน�าที่
จะเป�ดไมโครโฟนให�สอบถาม

“กรณุารอเจ�าหน�าทีจ่ะเป�ดไมโครโฟนให�ท�าน ผู�เข�าร�วมประชมุไม�สามารถเป�ด
ไมโครโฟนเพือ่ทาํการพูดเองได� หากเป�ดไมโครโฟนเอง จะปรากฏรปูด�านล�าง” 

03

03 วธิกีารถามคาํถาม



04 เมือ่เจ�าหน�าทีเ่ป�ดโอกาสให�ท�านสอบถาม จะแสดงตามรปู
ด�านล�าง ให�กดปุ�ม “Unmute” เพือ่เป�นการเป�ดไมโครโฟน

05 เมือ่ไมโครโฟนแสดงตามรปูด�านล�าง ท�านสามารถสอบถามทางเสยีงได�

03 วธิกีารถามคาํถาม



07 สิน้สดุขัน้ตอนการสอบถามด�วยการเป�ดยกมอื จะแสดงตามรปูด�านล�างนี้

06 เมือ่ท�านถามคาํถามครบถ�วน กรณุากดทีปุ่�มไมโครโฟน เพือ่ทาํการป�ดไมโครโฟน
จะแสดงตามรปูด�านล�าง จากนัน้ให�กดปุ�ม “Lower hand” เพือ่ทาํการเอามอืลง 

03 วธิกีารถามคาํถาม



ในการประชมุผ�านสือ่อเิลก็ทรอนกิส�ท�านจะไม�สามารถส�งข�อความ
ผ�านช�องแชทปกตไิด� และจะใช� Q&A ในการส�งคาํถามแทน เพือ่ให�เจ�า

หน�าทีท่กุคนเหน็ข�อความของท�าน

03 วธิกีารถามคาํถาม

กรณทีีผู่�ถอืหุ�น ต�องการสอบถาม
โดยการส�งผ�านข�อความ สามารถทาํได�ดงันี้



กดที่ปุ�ม “Q&A” 
ตามรูปด�านล�างนี้

03 วธิกีารถามคาํถาม



03 วธิกีารถามคาํถาม

กรณทีีท่�านเข�าผ�าน Zoom Workplace หากท�านไม�เจอปุ�ม Q&A ทีเ่มนดู�านล�าง 
ให�ท�านกด More จะเจอปุ�ม Q&A ตามภาพตวัอย�างข�างต�น

กดที่ปุ�ม “Q&A” 
ตามรูปด�านล�างนี้



03 วธิกีารถามคาํถาม



1. เมื่อผู�เข�าร�วมประชุมต�องการจะลงคะแนน ให�สลับหน�าจาก 
E-Meeting กลับไปหน�าหลัก ใน Browser 

กดปุ�ม “E-Voting”

การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting04



04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

2. หน�าต�างใหม�จะแสดงตามรูปด�านล�าง 
ในการลงคะแนนแต�ละวาระ ท�านสามารถเลือกกดการลงคะแนน “เห็นด�วย”

“ไม�เห็นด�วย” และ “งดออกเสียง” สาํหรับวาระแจ�งเพือ่ทราบ ผู�เข�าร�วมประชุม
จะไม�สามารถลงคะแนนได�

กรณีรับมอบฉันทะจากผู�มอบฉันทะมาหลายราย สามารถเลือกการลงคะแนนได�
โดยปกติระบบจะตั้งค�าการโหวตเป�นการโหวตแบบ “รวมทุกบัญชี” 

หากผู�รับมอบฉันทะต�องการโหวตแยกแต�ละบัญชี สามารถกด dropdown 
เพือ่ลงคะแนนเสียงแยกในแต�ละบัญชีได�

กดตรงทางเลือกที�
ต้องการลงคะแนน



4. เมือ่ท�านยนืยนัการลงคะแนนเรยีบร�อยแล�ว 
ระบบจะแสดงตามรปูด�านล�าง 

(ตวัอย�างเป�นการลงคะแนนงดออกเสยีง)

5. เมื่อท�านลงคะแนนเสร็จเรียบร�อยแล�ว 
ขอให�ท�านกลับมายังหน�าต�าง E – meeting (Zoom) เพือ่รับชมภาพและ

เสียงของการประชุมต�อ โดยเจ�าหน�าที่จะทาํการรวบรวมคะแนนทั้งหมด
จากในระบบลงคะแนนและแสดงผลการนับคะแนนใน E-meeting

*** กรณทีีว่าระได�ถกูป�ดวาระไปแล�ว ผู�เข�าร�วมประชมุ
จะไม�สามารถลงคะแนนหรอืเปลีย่นคะแนนได� 

04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

3. หลังจากกดเลือกการลงคะแนนแล�ว จะมีหน�าต�างเล็กแสดงขึ้นมา
สอบถามเพื่อยืนยันการลงคะแนน ให�กด OK

กรณีที่ผู�เข�าร�วมประชุมประสงค�จะเปลี่ยนการลงคะแนน สามารถทาํได�
โดยการกดเลือกลงคะแนนใหม�อีกครั้ง 



04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

**ห�ามกด Logout การ Logout ระบบจะถอืว�า 
ท�านต�องการนาํหุ�นออกจากการประชมุทนัท ีและจะไม�นบั

การลงคะแนนเสยีงล�วงหน�าในวาระทีย่งัไม�ป�ดการนบัคะแนน

กรณีที่ท�านผู�เข�าร�วมประชุมไม�สามารถร�วมประชุมจนจบการประชุม
ประสงค�จะลงคะแนนล�วงหน�าสาํหรับวาระที่เหลืออยู�

ท�านสามารถลงคะแนนล�วงหน�า เม่ือลงคะแนนเสร็จสิ้นแล�ว 
ให�ทาํการกดป�ดกากบาทที่หน�า BROWSER ได�ทันที

ห�ามกด

หมายเหตุ



ขัน้ตอนที ่1 ในหน�า Zoom ของผู�ถอืหุ�นจะปรากฏหน�าต�างตามภาพ
ด�านล�าง ให�กดไปทีปุ่�ม Interpretation 

กรณทีีม่กีารใช�ล�ามนัน้ ผู�ถอืหุ�นต�องทาํการเลอืก
เสยีงทีต่�องการจะได�ยนิ สามารถทาํได�ดงัน้ี

กดตรงนี�

กรณทีีก่ารประชมุนีมี้สองภาษา (ใช�ล�าม)05



ขัน้ตอนที ่2 เมือ่กดไปทีปุ่�ม Interpretation จะแสดงดงัรปูด�านล�าง
ให�ผู�ถอืหุ�นทาํการคลกิเลอืกภาษาทีต่�องการจะฟ�ง

***หากผู�ถอืหุ�นต�องการกลบัไปฟ�งเสยีงห�องหลกั
ให�ทาํการกดที ่Original Audio

05 กรณทีีก่ารประชมุนีม้สีองภาษา (ใช�ล�าม)



สาํหรบัผู�ถอืหุ�นมาด�วยตนเอง
และใช�งานผ�าน Smartphone หรอื Tablet

คู�มอืสาํหรบัเข�าร�วมประชุม
และลงคะแนน

คู�มอืนีจั้ดทาํโดย บรษัิท โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั
ห�ามมใิห�นําไปใช�ต�อโดยไม�ได�รบัอนญุาต

มปี�ญหาทางเทคนคิ กรณุาตดิต�อ Hot Line: 02-079-1811 
วนัจนัทร�-ศกุร� เวลา 08.30 – 17.30 น.



สารบัญ

คู�มอืน้ีจดัทาํโดย บรษัิท โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั
ห�ามมใิห�นําไปใช�ต�อโดยไม�ได�รบัอนญุาต

มปี�ญหาทางเทคนิค กรณุาตดิต�อ Hot Line: 02-079-1811 
วนัจันทร�-ศกุร� เวลา 08.30 – 17.30 น.

ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�01
การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting02

03 วธิกีารถามคาํถาม

04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

05 กรณทีีก่ารประชมุนีม้สีองภาษา (ใช�ล�าม)



ขัน้ตอนที ่2

เป�ดอเีมล�ดงักล�าว ให�ผู�ถอืหุ�นตรวจสอบ ชือ่ และนามสกลุ, วนัและเวลาทีท่�าน
สามารถกด Link เพือ่เข�าร�วมประชมุ และรบัทราบการเตรยีมข�อมลูเพือ่ใช�ใน
การเข�าร�วมประชมุ ข�อมลูทีต่�องเตรยีมได�แก� เลขบญัชผีู�ถอืหุ�น และหมายเลข
บตัรประชาชนของผู�ถอืหุ�น

ขัน้ตอนที ่1

เมือ่ผู�ถอืหุ�นได�รบัการตรวจสอบยนืยนัตวัตนจากบรษิทัแล�ว จะได�รบัอเีมล�
จาก E-Meeting Service ซึง่จะจดัส�งโดยบรษิทั โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั 
(e-agm@ojconsultinggroup.com) ระบหุวัเรือ่ง เป�นชือ่ย�อหลกัทรพัย�

ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�01

mailto:e-agm@ojconsultinggroup.com)


ขัน้ตอนที ่3
เมือ่ถงึ วนัและเวลาทีก่าํหนด ให�กดที ่ “กดทีน่ีเ้พือ่เข�าร�วมประชมุแบบ online” เพือ่
เป�ด Web Browser ของโทรศพัท�มอืถอืของท�าน เช�น Chrome หรอื Safari ระบบจะ
ให�กรอก เลขบญัชผีู�ถอืหุ�น และ หมายเลขบตัรประชาชนของผู�ถอืหุ�น จากนัน้ใส�
เครือ่งหมายถกูเพือ่ยอมรบัข�อตกลงเงือ่นไขในการเข�าร�วมประชมุ และกดปุ�ม “ลง
ทะเบยีนเข�าร�วมประชมุ” 

“ระบบยังไม� เป�ดให� เข�าร�วมประชุมแบบ onl ine”

กรณีที่ผู� ถือหุ� น  กดเข�า  L INK ก�อนเวลาที่ กาํหนด ระบบจะแจ�งว�า

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�



ขัน้ตอนที ่4

ตรวจสอบชือ่ นามสกลุ และจาํนวนหุ�น 
จากนัน้กดปุ�ม “ยนืยนัเข�าร�วมประชมุ” เพือ่เข�าร�วมประชมุ

ขัน้ตอนที ่5

เมือ่เข�าร�วมประชมุแล�ว จะมปีุ�มให�เลอืก 2 ปุ�มคอื E-Meeting
และ E-Voting (ตามรปูด�านล�าง)

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�



ขัน้ตอนที ่7

กดปุ�ม “E-Voting” เพือ่ลงคะแนนในแต�ละวาระการประชมุผ�าน Web Browser

ขัน้ตอนที ่6

กดปุ�ม “E-Meeting” เพือ่เข�าชมระบบภาพและเสยีงสดจากทีป่ระชมุ
ผ�านโปรแกรม E-Meeting

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�



การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting02

การใช�งาน E-Meeting (เมือ่กดปุ�ม E-Meeting จาก Browserหลกั)

การใช�งาน E-Meeting บนอปุกรณ�มอืถอื ท�านจะต�องตดิตัง้ โปรแกรม Zoom
Meeting บนอปุกรณ�ของท�านก�อนเข�าร�วมประชมุ E-Meeting ซึง่ สามารถเข�าไป

ดาวน�โหลดแอพพลเิคชัน่บน Smart Phone ได�ตามข�อมลูด�านล�าง

ระบบปฏบิตักิาร iOS : https://itunes.apple.com/th/app/zoom-
cloudmeetings/id546505307

หรอื

สแกน QR Code ZOOM Cloud Meetings สาํหรบั iOS

ระบบปฏบิตักิาร Android : ระบบปฏบิตักิาร iOS :
https://itunes.apple.com/th/app/zoom-cloudmeetings/id546505307

หรอื

สแกน QR Code ZOOM Cloud Meetings สาํหรบั Android

https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings


02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

เมือ่ผู�เข�าร�วมประชมุกดปุ�ม “E-Meeting” จะมกีารเป�ดหน�าต�างใหม�ขึน้มาตามรปู
ให�ใส�ชือ่ผู�เข�าร�วมประชมุ และ E-mail ซึง่ชือ่จะปรากฏในห�อง E-meeting 

เมือ่กรอกชือ่เสรจ็ให�กดที ่Register and Join

เมือ่ผู�เข�าร�วมประชมุจะเข�าร�วม E-Meeting กรณุากดปุ�ม “E-Meeting” 
จาก Web Browser หลกัตามรปูด�านล�าง



02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

เมือ่ลงทะเบยีนเสรจ็สิน้จะมอีเีมล Zoom ส�งไปทีอ่เีมลทีท่�านลงทะเบยีนไว�

จะมกีารเป�ดหน�าต�างใหม�ขึน้มาตามรปู ให�กดปุ�ม Launch Meeting



02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

กด “เป�ด” เพือ่เป�ดใน Zoom

รูปด�านล�างจะปรากฏ กรุณารอจนกว�าเจ�าหน�าที่ตรวจสอบข�อมูลและ
อนุมัติให�เข�าห�องประชุม E-Meeting



02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

อนุญาตให� Zoom เข�าถึงอุปกรณ�ของท�าน ตาม 2 รูป ด�านล�าง



การสอบถามผ�านระบบบเสียง
1. กดไปที่ปุ�ม “Reaction” ตามรูปด�านบน

2.ให�กดปุ�ม “Raise Hand” เพือ่เป�นการ
ยกมอืขึน้ให�เจ�าหน�าทีค่วบคมุการประชมุ

เหน็

การยกมือสามารถทาํได�เมือ่ผู�ดาํเนนิการประชมุเป�ดโอกาส
ให�สอบถาม โดยมวีธิดีงั ต�อไปนี้

วธิกีารถามคาํถาม03



3. รอจนกว�าเจ�าหน�าทีจ่ะเป�ดไมโครโฟนให�สอบถาม ผู�เข�าร�วมประชมุไม�สามารถเป�ดไมโครโฟนเพือ่
ทาํการพูดเองได� เมือ่เจ�าหน�าทีเ่ป�ดไมโครโฟนให�แล�ว จะแสดงตามรปูด�านล�าง ให�กด “Unmute.”

เพือ่สอบถามทางเสยีง

4.เมือ่ไมโครโฟนขึน้ตามรปูด�านขวา หมายความว�าท�านสามารถสอบถามทางเสยีงได� 

03 วธิกีารถามคาํถาม



เมื่อสอบถามเสร็จให�กด “ไมโครโฟน” (ตามรูปซ�ายมือ) เพื่อป�ดไมโครโฟน
ของท�าน เมื่อท�านป�ดไมโครโฟนได�สาํเร็จจะแสดงตามรูปขวามือ

03 วธิกีารถามคาํถาม



02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

กดปุ�ม Reaction และกดปุ�ม Lower hand เพื่อเอามือลง ตามรูปด�านล�าง

03 วธิกีารถามคาํถาม



ในการประชมุผ�านสือ่อเิลก็ทรอนกิส�ท�านจะไม�สามารถส�งข�อความผ�าน
ช�องแชทปกตไิด� และจะใช� Q&A ในการส�งคาํถามแทน เพือ่ให�เจ�าหน�าที่

ทกุคนเหน็ข�อความของท�าน

03 วธิกีารถามคาํถาม

กรณทีีผู่�ถอืหุ�น ต�องการสอบถาม
โดยการส�งผ�านข�อความ สามารถทาํได�ดงันี้



กดที่ปุ�ม “Q&A” 
ตามรูปด�านล�างนี้

03 วธิกีารถามคาํถาม



03 วธิกีารถามคาํถาม



หากท�านผู�เข�าร�วมประชุมอยู�ที่หน�า Zoom แล�วต�องการไปที่หน�าต�าง E-Voting
สามารถทาํได�โดย สลับหน�าต�างของแอพพลิเคชั่นระหว�าง Zoom กับ Web

Browser

การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting04
การสลบัหน�าจอการใช�งาน



0404
การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

1. เมือ่ผู�เข�าร�วมประชมุสลบัหน�าจาก E-Meeting กลบัมา
หน�าหลกั ใน Browser กรณุากดปุ�ม “E-Voting”



04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

2. หน�าต�างใหม�จะแสดงตามรูปด�านล�าง 
ในการลงคะแนนแต�ละวาระ ท�านสามารถเลือกกดการลงคะแนน “เห็นด�วย”

“ไม�เห็นด�วย” และ “งดออกเสียง” สาํหรับวาระแจ�งเพือ่ทราบ ผู�เข�าร�วม
ประชุมจะไม�สามารถลงคะแนนได�

3. หลังจากกดเลือกการลงคะแนนแล�ว 
จะมีหน�าต�างเล็กแสดงขึ้นมาสอบถามเพื่อยืนยันการลงคะแนน 

ให�กดตกลง 
กรณีที่ผู�เข�าร�วมประชุมประสงค�จะเปลี่ยนการลงคะแนน สามารถทาํได�

โดยการกดเลือกลงคะแนนใหม�อีกครั้ง 



04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

4. กรณีรับมอบฉันทะจากผู�มอบฉันทะมาหลายราย สามารถเลือกการลงคะแนน
ได� โดยปกติระบบจะตั้งค�าการโหวตเป�นการโหวตแบบ “รวมทุกบัญชี” 

หากผู�รับมอบฉันทะต�องการโหวตแยกแต�ละบัญชี สามารถกด dropdown 
เพือ่ลงคะแนนเสียงแยกในแต�ละบัญชีได�

เมือ่ท�านยนืยนัการลงคะแนนเรยีบร�อยแล�ว 
ระบบจะแสดงตามรปูด�านล�าง (ตวัอย�างเป�นการลงคะแนนงดออกเสยีง)

5. เมื่อท�านลงคะแนนเสร็จเรียบร�อยแล�ว 
ขอให�ท�านกลับมายังหน�าต�าง E – meeting (Zoom) เพือ่รับชมภาพ

และเสียงของการประชุมต�อ โดยเจ�าหน�าที่จะทาํการรวบรวมคะแนน
ทั้งหมดจากในระบบลงคะแนนและแสดงผลการนับคะแนนใน E-meeting

*** กรณทีีว่าระได�ถกูป�ดวาระไปแล�ว ผู�เข�าร�วมประชมุ
จะไม�สามารถลงคะแนนหรอืเปลีย่นคะแนนได� 



04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

**ห�ามกด Logout การ Logout ระบบจะถอืว�า 
ท�านต�องการนาํหุ�นออกจากการประชมุทนัท ีและจะไม�นบั

การลงคะแนนเสยีงล�วงหน�าในวาระทีย่งัไม�ป�ดการนบัคะแนน

กรณีที่ท�านผู�เข�าร�วมประชุมไม�สามารถร�วมประชุมจนจบการประชุม
ประสงค�จะลงคะแนนล�วงหน�าสาํหรับวาระที่เหลืออยู�

ท�านสามารถลงคะแนนล�วงหน�า เม่ือลงคะแนนเสร็จสิ้นแล�ว 
ให�ทาํการป�ดหน�าต�างของ WEB BROWSER ได�ทันที

ห�ามกด

หมายเหตุ

1

2



กรณีทีม่กีารใช�ล�ามนัน้ ผู�ถอืหุ�นต�องทาํการเลอืก
เสยีงทีต่�องการจะได�ยนิ สามารถทาํได�ดงันี้

กรณทีีก่ารประชมุนีมี้สองภาษา (ใช�ล�าม)05

ขัน้ตอนที ่1 ในหน�า Zoom ของผู�ถอืหุ�นจะปรากฏหน�าต�างตามภาพ
ด�านล�าง ให�กดไปทีปุ่�ม More

กดตรงนี�



05 กรณทีีก่ารประชมุนีม้สีองภาษา (ใช�ล�าม)

ขัน้ตอนที ่2 เมือ่กดไปทีปุ่�ม More จะแสดงดงัรปูด�านล�างให�ผู�ถอืหุ�นทาํการคลกิไป
ทีปุ่�ม Interpretation และทาํการคลกิเลอืกภาษาทีต่�องการจะฟ�งจากนัน้กด Done

***หากผู�ถอืหุ�นต�องการกลบัไปฟ�งเสยีงห�องหลกั
ให�ทาํการกดที ่Main Audio

กดตรงนี�

2

1

1

2



คู�มอืสาํหรบัเข�าร�วมประชุม
และลงคะแนน

สาํหรบัผู�รบัมอบฉนัทะ
และใช�งานผ�าน PC หรอื Notebook

คู�มอืนีจั้ดทาํโดย บรษัิท โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั
ห�ามมใิห�นําไปใช�ต�อโดยไม�ได�รบัอนญุาต

มปี�ญหาทางเทคนคิ กรณุาตดิต�อ Hot Line: 02-079-1811 
วนัจนัทร�-ศกุร� เวลา 08.30 – 17.30 น.



สารบัญ

คู�มอืน้ีจดัทาํโดย บรษัิท โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั
ห�ามมใิห�นําไปใช�ต�อโดยไม�ได�รบัอนญุาต

มปี�ญหาทางเทคนิค กรณุาตดิต�อ Hot Line: 02-079-1811 
วนัจันทร�-ศกุร� เวลา 08.30 – 17.30 น.

ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�01
การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting02

03 วธิกีารถามคาํถาม

04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

05 กรณทีีก่ารประชมุนีม้สีองภาษา (ใช�ล�าม)



ขัน้ตอนที ่1

เมือ่เอกสารได�รบัการตรวจสอบยนืยนัตวัตนจากบรษิทัแล�ว ผู�รบัมอบฉนัทะจะได�รบั
อเีมล�จาก E-Meeting Service ซึง่จะจดัส�งโดยบรษิทั โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั
(e-agm@ojconsultinggroup.com) ระบหุวัเรือ่ง เป�นชือ่ย�อหลกัทรพัย�

ขัน้ตอนที ่2

เป�ดอเีมล�ดงักล�าว กรณุาตรวจสอบ ชือ่ และนามสกลุ, วนัและเวลาทีท่�าน
สามารถกด Link เพือ่เข�าร�วมประชมุ และรบัทราบการเตรยีมข�อมลูเพือ่ใช�ใน
การเข�าร�วมประชมุ ข�อมลูทีต่�องเตรยีมได�แก� เลขทีบ่ตัรประชาชนและเบอร�
โทรศพัท�มอืถอืของผู�รบัมอบฉนัทะ

ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�01



“ระบบยังไม� เป�ดให� เข�าร�วมประชุมแบบ onl ine”

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�

ขัน้ตอนที ่3

เมือ่ถงึ วนัและเวลาทีก่าํหนด ให�กดที ่ “กดทีน่ีเ้พือ่เข�าร�วมประชมุแบบ online” เพือ่
เป�ด Web Browser ระบบจะให�กรอกเลขทีบ่ตัรประชาชน และ เบอร�โทรศพัท�มอืถอื
ของผู�รบัมอบฉนัทะ จากนัน้ใส�เครือ่งหมายถกูเพือ่ยอมรบัข�อตกลงเงือ่นไขในการ
เข�าร�วมประชมุ และกดปุ�ม “ลงทะเบยีนเข�าร�วมประชมุ” 

กรณีที่ผู� ถือหุ� น  กดเข�า  L INK ก�อนเวลาที่ กาํหนด ระบบจะแจ�งว�า



ขัน้ตอนที ่5

เมือ่เข�าร�วมประชมุแล�ว จะมปีุ�มให�เลอืก 2 ปุ�มคอื E-Meeting
และ E-Voting (ตามรปูด�านล�าง)

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�

ขัน้ตอนที ่4

ตรวจสอบข�อมลูชือ่ นามสกลุ และจาํนวนหุ�นของผู�มอบฉนัทะ
จากนัน้กดปุ�ม “ยนืยนัเข�าร�วมประชมุ” เพือ่เข�าร�วมประชมุ



ขัน้ตอนที ่7

กดปุ�ม “E-Voting” เพือ่ลงคะแนนในแต�ละวาระการประชมุผ�าน Web Browser

ขัน้ตอนที ่6

กดปุ�ม “E-Meeting” เพือ่เข�าชมระบบภาพและเสยีงสดจากทีป่ระชมุ
ผ�านโปรแกรม E-Meeting

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�



การใช�งาน E-MEETING

การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting02

เมือ่ผู�เข�าร�วมประชมุกดปุ�ม “E-Meeting” กรณทีีใ่ช�ใน Laptop จะมกีารเป�ดหน�าต�างใหม�ขึน้มาตามรปู
ให�ใส�ชือ่ผู�เข�าร�วมประชมุ และ E-mail ซึง่ชือ่จะปรากฏในห�อง E-meeting 

เมือ่กรอกชือ่เสรจ็ให�กดที ่Register and Join



การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting02

จะมกีารเป�ดหน�าต�างใหม�ขึน้มาตามรปู ให�กดปุ�ม Launch Meeting

เมือ่ลงทะเบยีนเสรจ็สิน้จะมอีเีมล Zoom ส�งไปทีอ่เีมลทีท่�านลงทะเบยีนไว�



ให�กดที่ Join from Your Browser ตามรูปด�านล�าง

02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

ให�กดปุ�ม “ยกเลิก (Cancel)” อีกครั้งหนึ่ง



กรณทีีอ่ปุกรณ�แสดงตามรปูด�านล�าง 
กรณุากด Join Audio by Computer ตรงกลาง

02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

รูปด�านล�างจะปรากฏ กรุณารอจนกว�าเจ�าหน�าที่ตรวจสอบข�อมูลและ
อนุมัติให�เข�าห�องประชุม E-Meeting

เมื่อได�รับการตรวจสอบจึงสามารถเข�าร�วม E-Meeting เพื่อชมภาพและเสียงได�
เมื่อเข�ามาในแล�ว ท�านจะต�องการเชื่อมต�อระบบเสียง (ไมโครโฟน) ของเครื่องคอมพิวเตอร�

ตนเองก�อน ซึ่งสามารถทาํได� 2 แบบดังนี้



กรณทีีอ่ปุกรณ�แสดงตามรปูด�านล�าง 
กรณุากด Join Audio ด�านล�างซ�ายมอื

02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

กด “Allow” เพือ่ให�เข�าถงึ ไมโครโฟน



02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

เมื่อเข�าสู� E-Meeting สมบูรณ� 
จะได�หน�าจอตามรูปด�านล�าง



01 กดไปทีปุ่�ม “Reaction” ตามรปูด�านล�าง

02 จะแสดงตามรปูด�านล�าง ให�กดปุ�ม “Raise Hand” 
เพือ่เป�นการยกมอืขึน้ให�เจ�าหน�าทีค่วบคมุการประชมุเหน็

การยกมือสามารถทาํได�เมือ่ผู�ดาํเนนิการประชมุเป�ดโอกาส
ให�สอบถาม โดยมวีธิดีงั ต�อไปนี้

วธิกีารถามคาํถาม03



จะแสดงตามรปูด�านล�าง ให�รอจนกว�าเจ�าหน�าที่
จะเป�ดไมโครโฟนให�สอบถาม

“กรณุารอเจ�าหน�าทีจ่ะเป�ดไมโครโฟนให�ท�าน ผู�เข�าร�วมประชมุไม�สามารถเป�ด
ไมโครโฟนเพือ่ทาํการพูดเองได� หากเป�ดไมโครโฟนเอง จะปรากฏรปูด�านล�าง” 

03

03 วธิกีารถามคาํถาม



04 เมือ่เจ�าหน�าทีเ่ป�ดโอกาสให�ท�านสอบถาม จะแสดงตามรปู
ด�านล�าง ให�กดปุ�ม “Unmute” เพือ่เป�นการเป�ดไมโครโฟน

05 เมือ่ไมโครโฟนแสดงตามรปูด�านล�าง ท�านสามารถสอบถามทางเสยีงได�

03 วธิกีารถามคาํถาม



07 สิน้สดุขัน้ตอนการสอบถามด�วยการเป�ดยกมอื จะแสดงตามรปูด�านล�างนี้

06 เมือ่ท�านถามคาํถามครบถ�วน กรณุากดทีปุ่�มไมโครโฟน เพือ่ทาํการป�ดไมโครโฟน
จะแสดงตามรปูด�านล�าง จากนัน้ให�กดปุ�ม “Lower hand” เพือ่ทาํการเอามอืลง 

03 วธิกีารถามคาํถาม



ในการประชมุผ�านสือ่อเิลก็ทรอนกิส�ท�านจะไม�สามารถส�งข�อความ
ผ�านช�องแชทปกตไิด� และจะใช� Q&A ในการส�งคาํถามแทน เพือ่ให�เจ�า

หน�าทีท่กุคนเหน็ข�อความของท�าน

03 วธิกีารถามคาํถาม

กรณทีีผู่�ถอืหุ�น ต�องการสอบถาม
โดยการส�งผ�านข�อความ สามารถทาํได�ดงันี้



กดที่ปุ�ม “Q&A” 
ตามรูปด�านล�างนี้

03 วธิกีารถามคาํถาม



03 วธิกีารถามคาํถาม

กรณทีีท่�านเข�าผ�าน Zoom Workplace หากท�านไม�เจอปุ�ม Q&A ทีเ่มนดู�านล�าง 
ให�ท�านกด More จะเจอปุ�ม Q&A ตามภาพตวัอย�างข�างต�น

กดที่ปุ�ม “Q&A” 
ตามรูปด�านล�างนี้



03 วธิกีารถามคาํถาม



การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting04

1. เมื่อผู�เข�าร�วมประชุมต�องการจะลงคะแนน ให�สลับหน�าจาก 
E-Meeting กลับไปหน�าหลัก ใน Browser 

กดปุ�ม “E-Voting”



04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

2. หน�าต�างใหม�จะแสดงตามรูปด�านล�าง 
ในการลงคะแนนแต�ละวาระ ท�านสามารถเลือกกดการลงคะแนน “เห็นด�วย”

“ไม�เห็นด�วย” และ “งดออกเสียง” สาํหรับวาระแจ�งเพือ่ทราบ ผู�เข�าร�วมประชุม
จะไม�สามารถลงคะแนนได�

กรณีรับมอบฉันทะจากผู�มอบฉันทะมาหลายราย สามารถเลือกการลงคะแนนได�
โดยปกติระบบจะตั้งค�าการโหวตเป�นการโหวตแบบ “รวมทุกบัญชี” 

หากผู�รับมอบฉันทะต�องการโหวตแยกแต�ละบัญชี สามารถกด dropdown 
เพือ่ลงคะแนนเสียงแยกในแต�ละบัญชีได�

กดตรงทางเลือกที�
ต้องการลงคะแนน



04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

4. เมือ่ท�านยนืยนัการลงคะแนนเรยีบร�อยแล�ว 
ระบบจะแสดงตามรปูด�านล�าง 

(ตวัอย�างเป�นการลงคะแนนงดออกเสยีง)

5. เมื่อท�านลงคะแนนเสร็จเรียบร�อยแล�ว 
ขอให�ท�านกลับมายังหน�าต�าง E – meeting (Zoom) เพือ่รับชมภาพและ

เสียงของการประชุมต�อ โดยเจ�าหน�าที่จะทาํการรวบรวมคะแนนทั้งหมด
จากในระบบลงคะแนนและแสดงผลการนับคะแนนใน E-meeting

*** กรณทีีว่าระได�ถกูป�ดวาระไปแล�ว ผู�เข�าร�วมประชมุ
จะไม�สามารถลงคะแนนหรอืเปลีย่นคะแนนได� 

3. หลังจากกดเลือกการลงคะแนนแล�ว จะมีหน�าต�างเล็กแสดงขึ้นมา
สอบถามเพื่อยืนยันการลงคะแนน ให�กด OK

กรณีที่ผู�เข�าร�วมประชุมประสงค�จะเปลี่ยนการลงคะแนน สามารถทาํได�
โดยการกดเลือกลงคะแนนใหม�อีกครั้ง 



04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

**ห�ามกด Logout การ Logout ระบบจะถอืว�า 
ท�านต�องการนาํหุ�นออกจากการประชมุทนัท ีและจะไม�นบั

การลงคะแนนเสยีงล�วงหน�าในวาระทีย่งัไม�ป�ดการนบัคะแนน

กรณีที่ท�านผู�เข�าร�วมประชุมไม�สามารถร�วมประชุมจนจบการประชุม
ประสงค�จะลงคะแนนล�วงหน�าสาํหรับวาระที่เหลืออยู�

ท�านสามารถลงคะแนนล�วงหน�า เม่ือลงคะแนนเสร็จสิ้นแล�ว 
ให�ทาํการกดป�ดกากบาทที่หน�า BROWSER ได�ทันที

ห�ามกด

หมายเหตุ



ขัน้ตอนที ่1 ในหน�า Zoom ของผู�ถอืหุ�นจะปรากฏหน�าต�างตามภาพ
ด�านล�าง ให�กดไปทีปุ่�ม Interpretation 

กรณีทีม่กีารใช�ล�ามนัน้ ผู�ถอืหุ�นต�องทาํการเลอืก
เสยีงทีต่�องการจะได�ยนิ สามารถทาํได�ดงันี้

กดตรงนี�

กรณทีีก่ารประชมุนีมี้สองภาษา (ใช�ล�าม)05



ขัน้ตอนที ่2 เมือ่กดไปทีปุ่�ม Interpretation จะแสดงดงัรปูด�านล�าง
ให�ผู�ถอืหุ�นทาํการคลกิเลอืกภาษาทีต่�องการจะฟ�ง

***หากผู�ถอืหุ�นต�องการกลบัไปฟ�งเสยีงห�องหลกั
ให�ทาํการกดที ่Original Audio

05 กรณทีีก่ารประชมุนีม้สีองภาษา (ใช�ล�าม)



สาํหรบัผู�รบัมอบฉนัทะ
และใช�งานผ�าน Smartphone หรอื Tablet

คู�มอืสาํหรบัเข�าร�วมประชุม
และลงคะแนน

คู�มอืนีจั้ดทาํโดย บรษัิท โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั
ห�ามมใิห�นําไปใช�ต�อโดยไม�ได�รบัอนญุาต

มปี�ญหาทางเทคนคิ กรณุาตดิต�อ Hot Line: 02-079-1811 
วนัจนัทร�-ศกุร� เวลา 08.30 – 17.30 น.



สารบัญ

คู�มอืน้ีจดัทาํโดย บรษัิท โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั
ห�ามมใิห�นําไปใช�ต�อโดยไม�ได�รบัอนญุาต

มปี�ญหาทางเทคนิค กรณุาตดิต�อ Hot Line: 02-079-1811 
วนัจันทร�-ศกุร� เวลา 08.30 – 17.30 น.

ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�01
การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting02

03 วธิกีารถามคาํถาม

04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

05 กรณทีีก่ารประชมุนีม้สีองภาษา (ใช�ล�าม)



ขัน้ตอนที ่2

เป�ดอเีมล�ดงักล�าว กรณุาตรวจสอบ ชือ่ และนามสกลุ, วนัและเวลาทีท่�าน
สามารถกด Link เพือ่เข�าร�วมประชมุ และรบัทราบการเตรยีมข�อมลูเพือ่ใช�ใน
การเข�าร�วมประชมุ ข�อมลูทีต่�องเตรยีมได�แก� เลขทีบ่ตัรประชาชนและเบอร�
โทรศพัท�มอืถอืของผู�รบัมอบฉนัทะ

ขัน้ตอนที ่1

เมือ่เอกสารได�รบัการตรวจสอบยนืยนัตวัตนจากบรษิทัแล�ว ผู�รบัมอบฉนัทะจะ
ได�รบัอเีมล�จาก E-Meeting Service ซึง่จะจดัส�งโดยบรษิทั โอเจ อนิเตอร�
เนชัน่แนล จาํกดั (e-agm@ojconsultinggroup.com) ระบหุวัเรือ่ง เป�นชือ่ย�อ
หลกัทรพัย�

ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�01

mailto:e-agm@ojconsultinggroup.com)


“ระบบยังไม� เป�ดให� เข�าร�วมประชุมแบบ onl ine”

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�

ขัน้ตอนที ่3
เเมือ่ถงึ วนัและเวลาทีก่าํหนด ให�กดที ่ “กดทีน่ีเ้พือ่เข�าร�วมประชมุแบบ online” เพือ่
เป�ด Web Browser ระบบจะให�กรอกเลขทีบ่ตัรประชาชน และ เบอร�โทรศพัท�มอืถอื
ของผู�รบัมอบฉนัทะ จากนัน้ใส�เครือ่งหมายถกูเพือ่ยอมรบัข�อตกลงเงือ่นไขในการ
เข�าร�วมประชมุ และกดปุ�ม “ลงทะเบยีนเข�าร�วมประชมุ”

กรณีที่ผู� ถือหุ� น  กดเข�า  L INK ก�อนเวลาที่ กาํหนด ระบบจะแจ�งว�า



ขัน้ตอนที ่5

เมือ่เข�าร�วมประชมุแล�ว จะมปีุ�มให�เลอืก 2 ปุ�มคอื E-Meeting
และ E-Voting (ตามรปูด�านล�าง)

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�

ขัน้ตอนที ่4

ตรวจสอบข�อมลูชือ่ นามสกลุ และจาํนวนหุ�นของผู�มอบฉนัทะ
จากนัน้กดปุ�ม “ยนืยนัเข�าร�วมประชมุ” เพือ่เข�าร�วมประชมุ



ขัน้ตอนที ่7

กดปุ�ม “E-Voting” เพือ่ลงคะแนนในแต�ละวาระการประชมุผ�าน Web Browser

ขัน้ตอนที ่6

กดปุ�ม “E-Meeting” เพือ่เข�าชมระบบภาพและเสยีงสดจากทีป่ระชมุ
ผ�านโปรแกรม E-Meeting

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�



การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting02

การใช�งาน E-Meeting (เมือ่กดปุ�ม E-Meeting จาก Browserหลกั)

การใช�งาน E-Meeting บนอปุกรณ�มอืถอื ท�านจะต�องตดิตัง้ โปรแกรม Zoom
Meeting บนอปุกรณ�ของท�านก�อนเข�าร�วมประชมุ E-Meeting ซึง่ สามารถเข�าไป

ดาวน�โหลดแอพพลเิคชัน่บน Smart Phone ได�ตามข�อมลูด�านล�าง

ระบบปฏบิตักิาร iOS : https://itunes.apple.com/th/app/zoom-
cloudmeetings/id546505307

หรอื

สแกน QR Code ZOOM Cloud Meetings สาํหรบั iOS

ระบบปฏบิตักิาร Android : ระบบปฏบิตักิาร iOS :
https://itunes.apple.com/th/app/zoom-cloudmeetings/id546505307

หรอื

สแกน QR Code ZOOM Cloud Meetings สาํหรบั Android

https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings


02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

เมือ่ผู�เข�าร�วมประชมุกดปุ�ม “E-Meeting” จะมกีารเป�ดหน�าต�างใหม�ขึน้มาตามรปู
ให�ใส�ชือ่ผู�เข�าร�วมประชมุ และ E-mail ซึง่ชือ่จะปรากฏในห�อง E-meeting 

เมือ่กรอกชือ่เสรจ็ให�กดที ่Register and Join

เมือ่ผู�เข�าร�วมประชมุจะเข�าร�วม E-Meeting กรณุากดปุ�ม “E-Meeting” 
จาก Web Browser หลกัตามรปูด�านล�าง



02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

เมือ่ลงทะเบยีนเสรจ็สิน้จะมอีเีมล Zoom ส�งไปทีอ่เีมลทีท่�านลงทะเบยีนไว�

จะมกีารเป�ดหน�าต�างใหม�ขึน้มาตามรปู ให�กดปุ�ม Launch Meeting



02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

กด “เป�ด” เพือ่เป�ดใน Zoom

รูปด�านล�างจะปรากฏ กรุณารอจนกว�าเจ�าหน�าที่ตรวจสอบข�อมูลและ
อนุมัติให�เข�าห�องประชุม E-Meeting



02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

อนุญาตให� Zoom เข�าถึงอุปกรณ�ของท�าน ตาม 2 รูป ด�านล�าง



การสอบถามผ�านระบบบเสียง
1. กดไปที่ปุ�ม “Reaction” ตามรูปด�านบน

2.ให�กดปุ�ม “Raise Hand” เพือ่เป�นการ
ยกมอืขึน้ให�เจ�าหน�าทีค่วบคมุการประชมุ

เหน็

การยกมือสามารถทาํได�เมือ่ผู�ดาํเนนิการประชมุเป�ดโอกาส
ให�สอบถาม โดยมวีธิดีงั ต�อไปนี้

วธิกีารถามคาํถาม03



3. รอจนกว�าเจ�าหน�าทีจ่ะเป�ดไมโครโฟนให�สอบถาม ผู�เข�าร�วมประชมุไม�สามารถเป�ดไมโครโฟนเพือ่
ทาํการพูดเองได� เมือ่เจ�าหน�าทีเ่ป�ดไมโครโฟนให�แล�ว จะแสดงตามรปูด�านล�าง ให�กด “Unmute.”

เพือ่สอบถามทางเสยีง

4.เมือ่ไมโครโฟนขึน้ตามรปูด�านขวา หมายความว�าท�านสามารถสอบถามทางเสยีงได� 

03 วธิกีารถามคาํถาม



เมื่อสอบถามเสร็จให�กด “ไมโครโฟน” (ตามรูปซ�ายมือ) เพื่อป�ดไมโครโฟน
ของท�าน เมื่อท�านป�ดไมโครโฟนได�สาํเร็จจะแสดงตามรูปขวามือ

03 วธิกีารถามคาํถาม



02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

กดปุ�ม Reaction และกดปุ�ม Lower hand เพื่อเอามือลง ตามรูปด�านล�าง

03 วธิกีารถามคาํถาม



ในการประชมุผ�านสือ่อเิลก็ทรอนกิส�ท�านจะไม�สามารถส�งข�อความผ�าน
ช�องแชทปกตไิด� และจะใช� Q&A ในการส�งคาํถามแทน เพือ่ให�เจ�าหน�าที่

ทกุคนเหน็ข�อความของท�าน

03 วธิกีารถามคาํถาม

กรณทีีผู่�ถอืหุ�น ต�องการสอบถาม
โดยการส�งผ�านข�อความ สามารถทาํได�ดงันี้



กดที่ปุ�ม “Q&A” 
ตามรูปด�านล�างนี้

03 วธิกีารถามคาํถาม



03 วธิกีารถามคาํถาม



หากท�านผู�เข�าร�วมประชุมอยู�ที่หน�า Zoom แล�วต�องการไปที่หน�าต�าง E-Voting
สามารถทาํได�โดย สลับหน�าต�างของแอพพลิเคชั่นระหว�าง Zoom กับ Web

Browser

การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting04
การสลบัหน�าจอการใช�งาน



0404
การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

1. เมือ่ผู�เข�าร�วมประชมุสลบัหน�าจาก E-Meeting กลบัมา
หน�าหลกั ใน Browser กรณุากดปุ�ม “E-Voting”



04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

2. หน�าต�างใหม�จะแสดงตามรูปด�านล�าง 
ในการลงคะแนนแต�ละวาระ ท�านสามารถเลือกกดการลงคะแนน “เห็นด�วย”

“ไม�เห็นด�วย” และ “งดออกเสียง” สาํหรับวาระแจ�งเพือ่ทราบ ผู�เข�าร�วม
ประชุมจะไม�สามารถลงคะแนนได�

3. หลังจากกดเลือกการลงคะแนนแล�ว 
จะมีหน�าต�างเล็กแสดงขึ้นมาสอบถามเพื่อยืนยันการลงคะแนน 

ให�กดตกลง 
กรณีที่ผู�เข�าร�วมประชุมประสงค�จะเปลี่ยนการลงคะแนน สามารถทาํได�

โดยการกดเลือกลงคะแนนใหม�อีกครั้ง 



04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

4. กรณีรับมอบฉันทะจากผู�มอบฉันทะมาหลายราย สามารถเลือกการลงคะแนน
ได� โดยปกติระบบจะตั้งค�าการโหวตเป�นการโหวตแบบ “รวมทุกบัญชี” 

หากผู�รับมอบฉันทะต�องการโหวตแยกแต�ละบัญชี สามารถกด dropdown 
เพือ่ลงคะแนนเสียงแยกในแต�ละบัญชีได�

เมือ่ท�านยนืยนัการลงคะแนนเรยีบร�อยแล�ว 
ระบบจะแสดงตามรปูด�านล�าง (ตวัอย�างเป�นการลงคะแนนงดออกเสยีง)

5. เมื่อท�านลงคะแนนเสร็จเรียบร�อยแล�ว 
ขอให�ท�านกลับมายังหน�าต�าง E – meeting (Zoom) เพือ่รับชมภาพ

และเสียงของการประชุมต�อ โดยเจ�าหน�าที่จะทาํการรวบรวมคะแนน
ทั้งหมดจากในระบบลงคะแนนและแสดงผลการนับคะแนนใน E-meeting

*** กรณทีีว่าระได�ถกูป�ดวาระไปแล�ว ผู�เข�าร�วมประชมุ
จะไม�สามารถลงคะแนนหรอืเปลีย่นคะแนนได� 



04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

**ห�ามกด Logout การ Logout ระบบจะถอืว�า 
ท�านต�องการนาํหุ�นออกจากการประชมุทนัท ีและจะไม�นบั

การลงคะแนนเสยีงล�วงหน�าในวาระทีย่งัไม�ป�ดการนบัคะแนน

กรณีที่ท�านผู�เข�าร�วมประชุมไม�สามารถร�วมประชุมจนจบการประชุม
ประสงค�จะลงคะแนนล�วงหน�าสาํหรับวาระที่เหลืออยู�

ท�านสามารถลงคะแนนล�วงหน�า เม่ือลงคะแนนเสร็จสิ้นแล�ว 
ให�ทาํการป�ดหน�าต�างของ WEB BROWSER ได�ทันที

ห�ามกด

หมายเหตุ

1

2



ขัน้ตอนที ่1 ในหน�า Zoom ของผู�ถอืหุ�นจะปรากฏหน�าต�างตามภาพ
ด�านล�าง ให�กดไปทีปุ่�ม More

กรณีทีม่กีารใช�ล�ามนัน้ ผู�ถอืหุ�นต�องทาํการเลอืก
เสยีงทีต่�องการจะได�ยนิ สามารถทาํได�ดงันี้

กดตรงนี�

กรณทีีก่ารประชมุนีมี้สองภาษา (ใช�ล�าม)05



05 กรณทีีก่ารประชมุนีม้สีองภาษา (ใช�ล�าม)

ขัน้ตอนที ่2 เมือ่กดไปทีปุ่�ม More จะแสดงดงัรปูด�านล�างให�ผู�ถอืหุ�นทาํการคลกิไป
ทีปุ่�ม Interpretation และทาํการคลกิเลอืกภาษาทีต่�องการจะฟ�งจากนัน้กด Done

***หากผู�ถอืหุ�นต�องการกลบัไปฟ�งเสยีงห�องหลกั
ให�ทาํการกดที ่Main Audio

กดตรงนี�

2

1

1

2


